АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.02.2023                     


                                                       №102
                                                                                                                     Экз.____

г. Димитровград

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 07.06.2019 №620 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет»
В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с законодательством, администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 07.06.2019 №620 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет» (с изменениями от 23.08.2019 №881, 20.07.2021 № 773) следующие изменения:
1.1. Преамбулу постановления изложить в новой редакции следующего содержания:
«В соответствии с частью 2 статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:».

1.2. Пункт 1.2. раздела 1 изложить в новой редакции следующего содержания:

«1.2. Описание заявителей
Муниципальная услуга предоставляется лицам, проживающим на территории муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, достигшим возраста шестнадцати лет, при наличии уважительных причин (беременность, рождение совместного ребёнка у лиц, желающих вступить в брак, установление отцовства) для вступления в брак (далее – заявители).».
1.3. Пункт 2.3. раздела 2 административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги может являться:

постановление о разрешении на вступление в брак несовершеннолетней(ему) (далее – постановление о разрешении) по форме, приведённой в приложении № 1 к административному регламенту;

постановление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетней(ему) (далее – постановление об отказе) по форме, приведённой в приложении № 2 к административному регламенту;

уведомление о возврате заявления и документов по форме, приведённой в приложении № 3 к административному регламенту.

Документ, выдаваемый по результатам предоставления муниципальной услуги подписывается Главой администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области или должностным лицом, исполняющим его обязанности  (далее – Руководитель уполномоченного органа).».
1.4. Пункт 2.6. раздела 2 изложить в новой редакции следующего содержания:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги заявители самостоятельно представляют следующие документы:

1) заявления по форме согласно приложениям № 4 и № 5 к административному регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность заявителей;

3) документы, подтверждающие наличие уважительных причин для вступления в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (справка о постановке на учёт по беременности в женской консультации (в случае если она выдана коммерческой медицинской организацией), свидетельство о рождении, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельство об установлении отцовства, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации).».

1.5. Пункт 2.7. раздела 2 изложить в новой редакции следующего содержания:
«2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления заявления и документов уполномоченный орган возвращает их заявителю в случае отсутствия сведений о регистрации по месту жительства (по месту пребывания) заявителя на территории муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.».
1.6. Раздел 3 административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

3.1. Исчерпывающие перечни административных процедур

3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе:

1) приём и регистрация заявлений с необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявлений, проведение проверки представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) возврат заявлений уполномоченным органом заявителям;

5) принятие решения, подготовка, согласование и подписание результата предоставления муниципальной услуги;

6) уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах осуществляется в соответствии с подпунктом 1.3.1 пункта 1.3 настоящего административного регламента;

2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и приём такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов уполномоченным органом, либо подведомственной уполномоченному органу организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала: не осуществляется;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги: не осуществляется;

4) взаимодействие уполномоченного органа с органами государственной власти, иными органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»: не осуществляется;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом: не осуществляется;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги: не осуществляются.

3.1.3. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых ОГКУ «Правительство для граждан»:

1)
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и через Единый портал, в том числе путём оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2)
приём и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством государственной информационной системы Ульяновской области «Автоматизированная информационная система многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» (далее – ГИС «АИС МФЦ»), а также приём комплексных запросов;

3) формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы исполнительной власти, иные органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: не осуществляется;

4) выдача заявителям документов, полученных от органа местного самоуправления, по результатам предоставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

4.1) составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, по результатам предоставления муниципальной услуги органа местного самоуправления, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы органа исполнительной власти; 

5) иные процедуры не осуществляется.
6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) приём и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) исправленного документа.
3.2. Порядок выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе

3.2.1. Приём, регистрация и рассмотрение заявлений с необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги. 

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявлений и документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента в уполномоченный орган.

Специалист, ответственный за приём и регистрацию документов принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации в течение 1 (одного) рабочего дня и передаёт заявление с пакетом документов  на резолюцию Руководителю уполномоченного органа.

Руководитель уполномоченного органа визирует заявление с приложенными документами и передаёт с поручениями начальнику отдела опеки и попечительства Управления образования администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее – Начальник отдела).

Начальник отдела отписывает заявление с представленными документами специалисту отдела опеки и попечительства Управления образования администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее – специалист).

Результатом выполнения административной процедуры является передача от Руководителя уполномоченного органа зарегистрированного и завизированного заявления с приложенным к нему пакетом документов специалисту для работы.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры –1 (один) рабочий день со дня начала административной процедуры.

3.2.2. Рассмотрение заявлений, проведение проверки представленных документов.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление зарегистрированных заявлений с приложенными документами с визой Руководителя уполномоченного органа на исполнение.

Специалист осуществляет рассмотрение заявлений и приложенных к ним документов для предоставления муниципальной услуги на предмет комплектности, проверяет правильность заполнения заявления.

Результатом административной процедуры является рассмотрение заявлений и приложенных к ним документов.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистраций.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день со дня начала административной процедуры.

3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является проверка сведений о заявителе.

Специалист направляет запросы в целях подтверждения сведений: 

о месте жительства (о месте пребывания) несовершеннолетнего заявителя на территории муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Ульяновской области сведения о регистрации по месту жительства, сведения о регистрации по месту пребывания заявителя в Министерстве внутренних дел Российской Федерации (далее – МВД России);

о регистрации рождения совместного ребёнка лиц, желающих вступить в брак запрашивает в рамках межведомственного запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Ульяновской области в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния (далее - ЕГР ЗАГС);

об установлении отцовства запрашивает в рамках межведомственного запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Ульяновской области в ЕГР ЗАГС;

о постановке на учёт по беременности в женской консультации – запрашивает в медицинской организации в порядке межведомственного информационного взаимодействия.  

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, для предоставления муниципальной услуги должен содержать:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении сведений не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса, в соответствии с подпунктом 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результатом выполнения административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 (пять) рабочих дней со дня начала административной процедуры.

3.2.4. Возврат заявлений уполномоченным органом заявителям.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие сведений, подтверждающих регистрацию несовершеннолетнего заявителя по месту жительства (месту пребывания) на территории муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.

Специалист обеспечивает подготовку, согласование с Начальником отдела и передачу на подпись Руководителю уполномоченного органа проекта уведомления о возврате заявлений и документов (по форме, приведённой в приложении № 3 к административному регламенту) в адрес заявителей с указанием причины возврата и информированием о возможности повторно представить заявления с приложением необходимого комплекта документов.

Специалист уведомляет заявителей о том, что им возвращаются заявления и документы способом, указанным в заявлении.

Результатом административной процедуры является отправка заявителям по почте или выдачи лично уведомления о возврате заявлений и документов.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день со дня начала административной процедуры.

3.2.5. Принятие решения, подготовка, согласование и подписание результата предоставления муниципальной услуги.

Юридическим фактом начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 административного регламента.

Специалист осуществляет проверку документов на предмет отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8 административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 административного регламента, специалист готовит постановление о разрешении.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 административного регламента, специалист осуществляет подготовку постановления об отказе, с указанием причин отказа.

После прохождения процедуры согласования постановление о разрешении либо постановление об отказе передаётся на подпись Руководителю уполномоченного органа.

Руководитель уполномоченного органа подписывает постановление о разрешении либо постановление об отказе, после чего передаёт на регистрацию в соответствии с инструкцией по делопроизводству.

Результатом административной процедуры является подписание Руководителем уполномоченного органа постановления о разрешении либо постановления об отказе.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 (два) рабочих дня со дня формирования полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 административного регламента.

3.2.6. Уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление о разрешении либо постановление об отказе.

Специалист уведомляет заявителей о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи по указанному контактному номеру телефона в заявлениях и приглашает получить результат предоставления муниципальной услуги, в случае, если данный способ получения результата предоставления муниципальной услуги был выбран заявителями.

Постановление о разрешении либо постановление об отказе направляется в адрес заявителей способом, который был выбран в заявлении.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) постановления о разрешении либо постановления об отказе заявителю. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день со дня подписания и регистрации постановления о разрешении или постановления об отказе.
3.3. Порядок выполнения административных процедур в ОГКУ «Правительство для граждан»
3.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и через Единый портал, в том числе путём оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» и через Единый портал, осуществляется в ходе личного приёма или по справочному номеру телефона: 8 (8422) 37-31-31, в часы работы ОГКУ «Правительство для граждан», в том числе путём оборудования в ОГКУ «Правительство для граждан» рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Кроме того, информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путём размещения материалов на информационных стендах или иных источниках информирования, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, оборудованных в секторе информирования и ожидания или в секторе приёма заявителей в помещениях ОГКУ «Правительство для граждан».

3.3.2.
Приём и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством государственной информационной системы Ульяновской области «Автоматизированная информационная система многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» (далее – ГИС «АИС МФЦ»), а также приём комплексных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в ОГКУ «Правительство для граждан» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ОГКУ «Правительство для граждан» осуществляется посредством ГИС «АИС МФЦ» в момент обращения заявителя.

Заявителю, подавшему заявление о предоставлении муниципальной услуги, выдаётся расписка в получении заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня, даты и времени получения. 

С учётом требований предоставления муниципальных услуг многофункциональным центром, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», заявления, в том числе составленные на основании комплексного запроса, а также сведения, документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются ОГКУ «Правительство для граждан» в уполномоченный орган в электронной форме по защищённым каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью, в день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в ГИС «АИС МФЦ». 

При этом подлинники заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (заверенные в установленном порядке копии документов), на бумажных носителях в уполномоченный орган не представляются.

В случае отсутствия технической возможности направления документов в электронной форме ОГКУ «Правительство для граждан» передаёт в уполномоченный орган документы на бумажном носителе по реестру, в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОГКУ «Правительство для граждан» и уполномоченным органом. 

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления документов в уполномоченный орган.

3.3.3. Выдача заявителям документов, полученных от органа местного самоуправления, по результатам предоставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При личном обращении заявителей за результатом предоставления муниципальной услуги работник ОГКУ «Правительство для граждан», ответственный за выдачу документов, обеспечивает выдачу документов по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе полученных в рамках комплексного запроса, при предъявлении заявителями документов, удостоверяющих личность, в случае обращения представителя заявителя – также документа, подтверждающего его полномочия, с проставлением отметки о получении, даты, фамилии, отчества (при наличии) и подписи заявителя в расписке (комплексном запросе).

3.3.3.1. Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, по результатам предоставления муниципальной услуги органа местного самоуправления, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы органа исполнительной власти. 

Уполномоченный орган направляет в ОГКУ «Правительство для граждан» в электронной форме по защищённым каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица уполномоченного органа документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации результата муниципальной услуги в уполномоченном органе, но не менее чем за один рабочий день до истечения срока предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.4 настоящего административного регламента. 

Основанием для начала административной процедуры является поступивший от уполномоченного органа в электронной форме в ГИС «АИС МФЦ» результат предоставления муниципальной услуги.

В случае отсутствия технической возможности направления документов в электронной форме посредством ГИС «АИС МФЦ» уполномоченный орган передаёт в ОГКУ «Правительство для граждан» документы, являющиеся результатами предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе по реестру, в течение одного рабочего дня со дня регистрации результата муниципальной услуги в уполномоченном органе, но не менее чем за один рабочий день до истечения срока предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.4 административного регламента по реестру приёма-передачи результатов предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный работник ОГКУ «Правительство для граждан» осуществляет составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, по результатам предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем».
ОГКУ «Правительство для граждан» обеспечивает хранение полученных от уполномоченного органа на бумажном носителе документов, предназначенных для выдачи заявителю, в течение тридцати календарных дней со дня получения таких документов.

3.3.4. Иные действия.

Представление интересов уполномоченного органа при взаимодействии с заявителями и предоставление интересов заявителя при взаимодействии с уполномоченным органом.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1. Приём и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления заявителями допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (далее – опечатки и (или) ошибки), заявители вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – заявление).

Основанием для начала административной процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, является поступление в уполномоченный орган заявления.

При обращении за исправлением опечаток и (или) ошибок заявители представляют:

заявление;

документы, имеющие юридическую силу, содержащие правильные данные;

выданный уполномоченным органом документ, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки.

Заявление в свободной форме должно содержать: фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, указание способа информирования о готовности результата, способ получения результата (лично, почтовой связью).

Заявление и документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом делаются копии этих документов);

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Приём и регистрация заявления осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2.1 пункта 3.2 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.

3.4.2. Рассмотрение поступившего заявления, выдача исправленного документа.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и представленные документы.

Заявление с визой Руководителя уполномоченного органа передается на исполнение специалисту.

Специалист рассматривает заявление и прилагаемые документы и приступает к исправлению опечаток и (или) ошибок, подготовке нового исправленного документа.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Оформление нового исправленного документа осуществляется в порядке, установленном в подпункте 3.2.5 пункта 3.2 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет – 5 (пять) рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является новый исправленный документ.

Выдача заявителю нового исправленного документа осуществляется в течение одного рабочего дня.

Способом фиксации результата процедуры является выдача нового исправленного документа.

Оригинал документа, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки, после выдачи заявителю нового исправленного документа уничтожается.».
1.7. В подпункте 4.1.1. пункта 4.1. раздела 4 слова «специалистом органов опеки и попечительства Управления образования администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области» заменить на слова «начальником отдела опеки и попечительства Управления образования администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области».
1.8. Подпункт 4.3.3. пункта 4.3. изложить в новой редакции следующего содержания:

«4.3.3. Персональная ответственность должностного лица определяется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1.9. Приложение № 1 к административному регламенту изложить в новой редакции следующего содержания:

                                              «Приложение № 1
                                                                                   к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

          «МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________                                                                                                            №_________                                                                                       

О разрешении вступить в брак несовершеннолетней(ему) ___________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)
Рассмотрев заявление от __ ____________ 20__ г. несовершеннолетней (его)__________________________________________,  зарегистрированной (ого) по

                                                                                           (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)
адресу:______________________________________________________
о разрешении вступить в брак с______________________________________,

                                                                   (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)
учитывая, что для вступления в брак у несовершеннолетней(его) _________________________________________________________________
                                                    (Ф.И.О. (последнее – при наличии) 

и _____________      имеются уважительные причины: между ____________________ и __________________сложились фактически брачные 

   Ф.И.О. (последнее – при наличии)              (Ф.И.О. (последнее – при наличии)  
отношения _________________________________________________________,

(указать основания принятия решения по выдаче разрешения на вступление в брак)

в соответствии с частью 2 статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации администрация муниципального образования «Мелекесский  район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:
1. Разрешить несовершеннолетней(ему)_________________________

                         (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)

вступить в брак с ___________________________________________________.

                 (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Заместителя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области по социальным вопросам.
Глава администрации                          подпись  

расшифровка подписи»
1.10. Приложение № 2 к административному регламенту изложить в новой редакции следующего содержания:

                                                          «Приложение № 2
к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

          «МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________                                                                                                                  №______                                                                                      

Об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетней(ему) ___________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)
Рассмотрев заявление от __ ____________ 20__ г. несовершеннолетней (его)__________________________________________, зарегистрированной (ого) по

                                                                                                     (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)
адресу:_______________________________________________________
о разрешении вступить в брак с_____________________________________,

                                                                   (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)
учитывая, что для вступления в брак у несовершеннолетней (его) ______________ 

(Ф.И.О. (последнее – при наличии)  и _________________ не имеется уважительной причины, 
_________________________________________________________________,

(указать основания принятия решения по выдаче разрешения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак)

в соответствии с частью 2 статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации администрация муниципального образования «_________________________» Ульяновской области

п о с т а н о в л я е т:
1.Отказать несовершеннолетней(ему)____________________________

                                  (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)

вступить в брак с_________________________________________________           

                                                        (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Заместителя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области по социальным вопросам.

Глава администрации                       подпись  

расшифровка подписи»
1.11. Приложение № 3 к административному регламенту изложить в новой редакции следующего содержания:

                                                                    «Приложение № 3

к административному регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ

	О возврате заявления
	ФИО (последнее  - при наличии) заявителя 


Адрес заявителя


Уважаемый (ая)_________________________!

Рассмотрев Ваше заявление (вх. от ________ № ____) о выдаче разрешения на вступление в брак, администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области возвращает Вам указанное выше заявление и документы по следующим причинам: ________________________________________________________________
________________________________________________________________.

Глава администрации                    подпись 
      расшифровка подписи»
1.12. Приложение № 4 к административному регламенту изложить в новой редакции следующего содержания:
                                                                                           «Приложение № 4
                                                                           к административному регламенту
                                      Главе_________________________

                                                (Наименование органа местного самоуправления)

                                             ______________________________

       (Ф.И.О. (последнее – при наличии) 

несовершеннолетнего заявителя)              

                                                                                     ______________________________

                                                                              (наименование документа, удостоверяющего личность)
                                                                              ______________________________

                                                                              (серия, номер, кем выдан документ, дата выдачи)

                                                                                                                                  ___________________________________________________                                                                                                                                                                                                       

                                           проживающего (ей) по адресу:

                                             ______________________________

                                                                                                 телефон __________________________

                                                                                                      адрес электронной почты ____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить мне вступить в брак с гражданином (гражданкой) ________________________________________________________________,

                                           (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)

проживающим(ей) по адресу: _________________________________________________________________,

по причине _________________________________________________________________.

(рождение совместного ребёнка, беременность, установление отцовства)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. __________________________________________________;

____________________________________________________.

О готовности результата и (или) приглашении для получения результата прошу уведомить меня посредством:

· телефонного звонка (по номеру, указанному в заявлении),

· посредством почтовой связи,

· электронной почтой.
Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить: 

· в администрации муниципального образования ______________, 

· посредством почтовой связи, 

· в ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае подачи заявления через ОГКУ «Правительство для граждан»).

Заявитель:   __________________________________________________            ___________

                                     (Ф.И.О. (последнее при наличии), должность представителя юридического лица                                 (подпись)

                                                               Ф.И.О. ( последнее при наличии) физического лица)

«__» ___________ 20__ г.

 1.13. Приложение № 5 к административному регламенту изложить в новой редакции следующего содержания:
                                                                                              «Приложение № 5
к административному регламенту
                                 Главе_________________________

                                                (Наименование органа местного самоуправления)

                                             ______________________________

            (Ф.И.О. (последнее – при наличии) заявителя)              

                                                                                     ______________________________

                                                                              (наименование документа, удостоверяющего личность)
                                                                              ______________________________

                                                                              (серия, номер, кем выдан документ, дата выдачи)

                                                                                                                                  ___________________________________________________                                                                                                                                                                                                       

                                           проживающего (ей) по адресу:

                                             ______________________________

                                                                                                 телефон __________________________

                                                                                                      адрес электронной почты ____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить мне вступить в брак с несовершеннолетней (несовершеннолетним) ________________________________________________________________,

                                           (Ф.И.О. (последнее – при наличии), дата рождения)

проживающим(ей) по адресу: ________________________________________________________________,

по причине ________________________________________________________________.

(рождение совместного ребёнка, беременность, установление отцовства)

О готовности результата и (или) приглашении для получения результата прошу уведомить меня посредством:

· телефонного звонка (по номеру, указанному в заявлении),

· посредством почтовой связи,

· электронной почтой.
Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить: 

· в администрации муниципального образования ______________, 

· посредством почтовой связи, 

· в ОГКУ «Правительство для граждан» (в случае подачи заявления через ОГКУ «Правительство для граждан»).

Заявитель:   __________________________________________________            ___________

                                     (Ф.И.О. (последнее при наличии), должность представителя юридического лица                                 (подпись)

                                                               Ф.И.О. ( последнее при наличии) физического лица)

«__» ___________ 20__ г.»
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования, подлежит размещению в официальном сетевом издании муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (melekess-pressa.ru) и на официальном сайте администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (adm-melekess.ru).
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления образования администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области Калашникову Л.В.

Глава администрации                                                                        С.А. Сандрюков

