АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.01.2015 г.                                                                                                                                  № 63
                                                                                                                      Экз №_________
  

г.  Димитровград

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством


В  целях определения сроков и последовательности осуществления действий при предоставлении услуг населению Мелекесского района, повышения эффективности взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами при оказании услуги, в рамках реализации административной реформы, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Совета депутатов муниципального образования "Мелекесский район" Ульяновской области от 28.08.2013 № 54/509 "О  порядке предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством на территории муниципального образования "Мелекесский район" Ульяновской области", постановлением администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 14.03.2011 № 363 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями  от 05.05.2011 № 644, 11.07.2011 № 957, от 13.09.2012 N 1104, от 28.03.2013 N 456)  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


3. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 24.06.2010 № 748 «Об утверждении административного регламента».

            4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и. о. председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» Миронова С.В.
Глава администрации                                                                       С.В. Тойгильдин                                          

                                                                                  УТВЕРЖДЕН
                                                                                                         постановлением администрации

муниципального образования    «Мелекесский район»

от 28.01.2015 № 63
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством 


1. Общие положения 


1.1. Настоящий административный регламент регулирует правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков для целей, не связанных со строительством.


Под целями, не связанными со строительством, понимаются: 

        1) ведение личного подсобного хозяйства; 

        2) садоводство; 

        3) огородничество; 

        4) цветоводство; 

        5) пчеловодство; 

        6) сенокошение; 

        7) выпас скота; 

       8) размещение временных построек, не являющихся объектами капи- тального строительства (металлических гаражей, киосков, павильонов, кон- тейнеров и других); 

       
9) благоустройство улицы с посадкой цветов и декоративного кустар- ника; 

   
10) установка и эксплуатация рекламных конструкций на земельных участках; 

        11) иные цели, не связанные со строительством. 

1.2. Правом на получение муниципальной услуги обладают физические и (или) юридические лица.

От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.
Отдельные категории граждан:

- инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов (данные граждане пользуются первоочередным правом на получение земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества, т.е.торги не проводятся);
- Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы (данным гражданам бесплатно предоставляются в собственность земельные участки для дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества в размерах, устанавливаемых в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, но не менее чем 0,20 га в городах и поселках городского типа и 0,40 га в сельской местности);

- Герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы (данным категориям граждан бесплатно предоставляются в собственность земельные участки для дачного строительства, садоводства и огородничества в размерах, установленных в соответствии с ЗК РФ, но не менее 0,08 га в городах и поселках городского типа и 0,25 га в сельской местности). 
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

     
Прием, регистрацию, рассмотрение запросов (заявлений) и документов к ним, подготовку проекта постановления администрации Мелекесского района, либо проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее - Комитет).

1.3.1. Адрес Комитета:  Ульяновская область,  г. Димитровград, ул. Хмельницкого, д. 93, каб. 425, 421. График приема граждан: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00. тел. (84235) 7-46-53, 2-48-71.

          Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Главой администрации муниципального образования «Мелекесский район» в виде постановления администрации муниципального образования «Мелекесский район». Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде и подписывается Главой администрации  муниципального образования «Мелекесский район».

         Адрес интернет-сайта: www.adm-melekess.ru
Адрес электронной почты: tallex@list.ru (с пометкой — для КУМИ и ЗО администрации МО «Мелекесский район»).

Информация о порядке  предоставления муниципальной  услуги размещается:

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

          - в средствах массовой информации (СМИ); 

        На официальном сайте Мелекесского района (далее - Сайт) размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Комитета, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников.


Заявитель имеет право в любое время с момента сдачи документов в Комитет  на получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги.

    Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги заявитель  указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) выполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.




«Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством».

  

2.2. Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Мелекесский район», предоставляющего муниципальную услугу.

           Муниципальную услугу предоставляет 
Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования "Мелекесский район" (далее - Комитет).

          Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Главой администрации  муниципального образования «Мелекесский район» в виде постановления администрации муниципального образования «Мелекесский район».

    
Отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой администрации  муниципального образования «Мелекесский район».

    
Рассмотрение заявлений и дачу рекомендаций о возможности предоставления земельного участка в собственность либо в аренду в соответствии с действующим законодательством осуществляет Комиссия по согласованию выбора земельного участка (далее - Комиссия). 

      

Обследование земельного участка до вынесения заявления на рассмотрение Комиссии, подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, проекта постановления Администрации муниципального образования «Мелекесский район» об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по итогам рассмотрения заявления на Комиссии осуществляет отдел строительства и архитектуры Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности (далее - Отдел).

      
Подготовку информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством, проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передачу в аренду, заключение договора о передаче земельного участка на соответствующем праве, выдачу соответствующей документации осуществляет Комитет. 

     
При предоставлении муниципального услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

          2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

    
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством и заключение договора о предоставлении земельного участка на соответствующем праве или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.


 2.4.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата не должно превышать 15 минут.

Письменный запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.

      
Срок со дня поступления заявления до утверждения и выдачи Отделом схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с учетом рекомендаций Комиссии не должен превышать одного месяца. 

        
После получения постановления об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявитель за свой счет выполняет кадастровые работы и получает кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок. 

        
Решение о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду, оформляемое постановлением администрации МО «Мелекесский район», принимается в течение 14 календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо уведомления о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет. 

     
Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия постановления Администрации муниципального образования «Мелекесский район» о предоставлении испрашиваемого земельного участка заявителю. 

        Письменный мотивированный отказ направляется заявителю в течение 2 недель со дня поступления заявления. 


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

  
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 

        
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);


- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 № 146-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001, "Российская газета", N 233, 28.11.2001, "Собрание законодательства РФ", 03.12.2001, N 49, ст. 4552);



- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 


- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);


- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);


- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007);


- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);


- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", N 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);
 

- Постановление  Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";

 - Приказ Министерства юстиции РФ от 06.07.2004 №135 (ред. от 24.12.2004) «Об утверждении инструкции о порядке государственной регистрации договоров аренды недвижимого имущества»;

        - Приказ  Министерства экономического развития и торговли РФ от 30.10.2007 года № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения».

         - Закон Ульяновской области от 17.11.2003 № 059-ЗО «О регулировании земельных отношений в Ульяновской области» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Деловой Вестник», № 135, 19.11.2003, «Ульяновская правда», № 234(22.044), 03.12.2003); 

           - Постановление Правительства Ульяновской области от 25.12.2007 №510 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Ульяновская правда», № 112(22.659), 28.12.2007); 

          - Постановление Правительства Ульяновской области от 11.12.2008 №508-П «Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов Ульяновской области» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Ульяновская правда», № 102 (22.761), 17.12.2008); ;

- Решение Совета депутатов муниципального образования "Мелекесский район" Ульяновской области от 28.08.2013 № 54/509 "Об утверждении положения о порядке предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством на территории муниципального образования "Мелекесский район" Ульяновской области";

- Настоящий  регламент.

         Перечень нормативно-правовых актов не является исчерпывающим.


2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

      
Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги (бланк заявления - приложение 1), к которому прилагается согласие на обработку персональных данных (приложение № 4). В заявлении указываются цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на земельный участок. 

     
После постановки земельного участка на государственный кадастровый учет, заявитель обращается в Комитет с уведомлением о постановке земельного участка на кадастровый учет (в уведомлении указывается кадастровый номер, адрес земельного участка, дата постановки на учет). К уведомлению прикладывается кадастровый паспорт земельного участка, либо если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе, кадастровый паспорт (его копия, сведения, содержащиеся в нем) запрашиваются Комитетом в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости.

    
Индивидуальные предприниматели к заявлению прикладывают  копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя. 


Юридические лица дополнительно предоставляют следующие копии документов:

1) выписка из ЕГРЮЛ (в 1экз, остается в Комитете);

2) учредительные документы (устав, учредительный договор и т.п.)(в 1экз, остается в Комитете);

3) протокол уполномоченного органа с решением о ходатайстве  о предоставлении в аренду или собственность земельного участка (в 1экз, остается в Комитете);

4) документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (его представителя, наделенного полномочиями)(в 1экз, остается в Комитете);

5) свидетельство о постановке на налоговый учет (ИНН) (в 1экз, остается в Комитете);
Лица, относящиеся к отдельной категории граждан, указанным в п. 1.2. настоящего регламента предъявляют документ, подтверждающий их отношение к указанным отдельным категориям. 

По желанию заявителя Комитет запрашивает документы, указанные в пунктах 1,5 (их копии, сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» указанная норма действует с 01.07.2012). 

        Запрос о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в Комитет либо направлен им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. Также услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты. 

     
При обращении за услугой допускается использование  электронных документов, подписанных электронной подписью.


От заявителя запрещается требовать предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в администрацию либо направлен им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью).                

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Оснований для отказа в приеме документов не имеется.
 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

       В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях: 


- если земельные участки, расположены на землях, находящихся в собственности Российской Федерации или в собственности Ульяновской области (в государственной собственности субъекта Российской Федерации); 


- изъятия земельного участка из оборота; 


- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка; 


- резервирования земель для государственных или муниципальных нужд; 


- наложение определением суда ареста на земельный участок в качестве обеспечительной меры; 


- если земельный участок обременен правами третьих лиц; 


- несоответствия целей предполагаемого использования земельного участка градостроительной документации с учетом зонирования территории, противопожарных и санитарных норм и правил; 


- прохождение по земельным участкам инженерных сетей (для земельных участков, предназначенных для размещения временных построек, не являющихся объектами капитального строительства (металлических гаражей, киосков, павильонов, контейнеров и других)); 


- отсутствие сведений о постановке заявителем земельного участка на государственный кадастровый учет. 

    
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

         Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
При предоставлении земельного участка в аренду размер арендной платы устанавливается в соответствии с действующим законодательством и кадастровой стоимости земельного участка.

2.10.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема посетителей, указанным в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, месте его нахождения, режиме работы, телефонном номере для справок.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

- информационными стендами;

- средствами электронной техники;

- стульями и столами;

Рабочее место представителя Комитета оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью. Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено системой противопожарной и охранной сигнализации.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, на Сайте размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента (полная версия – на Сайте, извлечения – на информационном стенде);

-  блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- место и режим приема заявителей;

- таблица сроков исполнения муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

 -порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.11. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента);

- отсутствие жалоб на действия (бездействия), решения, принятые сотрудниками Комитета.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий  (изложено в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента);

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.10. раздела 2 настоящего административного регламента);

- возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

Информирование заявителей о порядке    оказания  муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования. 

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей:

- о месте нахождении, почтовом адресе, графике работы, сотрудниках Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов; 

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий), а также решений сотрудников.

Максимальное время личного приёма – 30 минут. В случае, если сотрудник не может дать ответ самостоятельно, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое, удобное для заявителя время для консультации;

- дать консультацию в 2-хдневный срок по телефону, указанному заявителем.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления  письменного обращения. 

Ответ на обращение заявителя готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ может направляться в письменном виде, по электронной почте либо через официальный сайт  муниципального образования «Мелекесский район»  в сети «Интернет» в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

Данная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

В обращении в обязательном порядке указывается фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

За предоставлением данной услуги заявитель может обратиться в многофункциональный центр (далее – МФЦ).

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

- на официальном сайте Мелекесского района в сети «Интернет» : www. adm-melekess-.ru; 

- на Едином и региональном портале государственных и муниципальных услуг  www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

- в средствах массовой информации (СМИ);

- на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг.  

Данная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 



1) прием заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством; 


2) подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

      
Данный этап включает в себя следующие процедуры: 


- рассмотрение представленных документов;


    -    обследование земельного участка;


- подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; 

    


-  принятия Комиссией рекомендаций о возможности предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


3) информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 


4) утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и выдача ее заявителю; 


5) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду; 


6) подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка; 


7) регистрация договора и выдача заявителю документов. 


Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для целей, не связанных со строительством, представлено в виде блок-схемы в приложении № 5 к настоящему административному регламенту. 

     

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством. 


3.1. Прием заявления о предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством. 

  


Юридическим основанием для начала процедуры является получение  Комитетом заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

   
 Сотрудник Комитета при личном обращении заявителя просит предъявить документ, удостоверяющий личность (для представителя также просит предъявить документ, подтверждающий его полномочия), сверяет личность заявителя с указанными документами и данными, содержащимися в заявлении. 


Заявителю, лично обратившемуся в Комитет за предоставлением муниципальной услуги, сотрудник Комитета, принявший заявление, на втором экземпляре (копии) заявления указывает дату получения заявления, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). 

    

Сотрудник  Комитета в течение 15 минут регистрирует поступившее   заявление в  журнале входящей документации.  

      
В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ, действия, предусмотренные подразделом 3.1. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предостав-лением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ пред-ставляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом. 

     

3.2. Подготовка необходимых документов для рассмотрения вопроса о возможности предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством. Оформление рекомендаций о возможности предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

     

Юридическим основанием для начала действий по подготовке необ-ходимых документов для обеспечения принятия решения администрацией МО «Мелекесский район» о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, является поступление заявления в Комитет. 

      
Председатель Комитета рассматривает поступившее заявление и определяет специалиста, ответственного за подготовку документов на заседание Комиссии. 

        
Специалист, ответственный за подготовку необходимой для рассмотрения на заседании Комиссии информации, выполняет следующие действия: 


- рассматривает поступившее заявление, устанавливает предмет обращения; 


- уточняет сведения о земельном участке, анализирует местоположение земельного участка с учетом соответствия его градостроительной документации, зонированию территории, а также соответствие противопожарным и санитарным нормам и правилам; 


- осуществляет выезд на место для обследования земельного участка (при необходимости); 


- по результатам изучения заявления и обследования земельного участка подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 


Заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со  строительством, рассматривается Комиссией. Комиссия дает свои рекомендации о возможности предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством либо необходимости отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 7 календарных дней с момента поступления заявления в администрацию МО «Мелекесский район». 


Рекомендательное решение Комиссией оформляется протоколом. 

  
В случае получения отрицательных рекомендаций о возможности предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, ответственный сотрудник Комитета подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Письменный мотивированный отказ за подписью Главы администрации МО «Мелекесский район» направляется заявителю, о чем делается отметка в журнале исходящей документации. Общий срок административного действия по подготовке мотивированного отказа составляет две недели со дня поступления заявления. 

     
В случае положительных рекомендаций члены Комиссии согласовывают схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Сотрудник Комитета  направляет в течение 3 рабочих дней с момента подписания протокола всеми членами Комиссии в Комитет заявление с материалами дела: согласованной схемой расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, выпиской из протокола заседания Комиссии. 

      
3.3. Информирование населения о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

    
Юридическим основанием для начала административной процедуры является получение Комитетом  заявления с материалами дела: согласованной схемой расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, выпиской из протокола заседания Комиссии. 


Комитет обеспечивает информирование жителей района о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, путем официального опубликования информационного сообщения, содержащего сведения о праве, на котором предполагается предоставление земельного участка, местоположении земельного участка, его площади и виде разрешенного использования. 


Сотрудник Комитета осуществляет подготовку проекта информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства и передает указанный проект на визирование председателю Комитета. 


Председатель Комитета визирует проект информационного сообщения и передает Сотруднику, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции. Сотрудник, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, регистрирует проект информационного сообщения и направляет путем передачи информационного сообщения в официальный источник публикации по средствам электронной почтовой связи. 

Общий срок административного действия – 5 календарных дней. 

Граждане, общественные организации (объединения), религиозные организации и органы территориального общественного самоуправления имеют право участвовать в решении вопросов, затрагивающих интересы населения, религиозных организаций и связанных с изъятием, в том числе путем выкупа, земельных участков для государственных и муниципальных нужд и предоставлением этих земельных участков для строительства. Заявления от граждан, общественных организаций (объединений), религиозных организаций и органов территориального общественного самоуправления, чьи интересы могут быть затронуты в результате предстоящего предоставления земельного участка для строительства, принимаются в течении 14 календарных дней с момента официального опубликования информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства. 

Прием, регистрацию, рассмотрение указанных выше заявлений и документов к ним осуществляет администрация МО «Мелекесский район». 

В случае, если в течение 14 календарных дней со дня официального опубликования информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством заявлений от заинтересованных в предоставлении земельного участка лиц не поступило, ответственный специалист обеспечивает выдачу постановления администрации МО «Мелекесский район» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявителю под роспись. В случае, если заявителями являются граждане, относящиеся к отдельным категориям, указанным в п.1.2 настоящего административного регламента, выдача им постановления об утверждении схемы расположения земельного участка производится вне зависимости от поступивших от лица других граждан заявлений. 


В случаях, когда в течение 14 календарных дней со дня официального опубликования информации о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством,  поступили иные заявления физических либо юридических лиц, чьи права и законные интересы могут быть затронуты в результате предстоящего предоставления земельного участка, ответственный специалист проводит проверку указанных в нем сведений и выносит заявление на повторное внеочередное рассмотрение Рабочей группы, а также подготавливает ответ заявителю. 

     
Решение Комиссии оформляется протоколом и направляется в Комитет. В случае, если заявление, поданное заинтересованными лицами, не соответствует требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, либо подано по истечении 14 календарных дней со дня размещения официальной публикации, заинтересованное лицо в течение 7 календарных дней со дня получения таких заявлений в письменной форме уведомляется об отказе в рассмотрении его заявления. 

3.4. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и выдача ее заявителю. 

Юридическим основанием для начала административной процедуры является истечение установленного срока информирования жителей района о предстоящем предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

    
Специалист на основании действующего законодательства, с учетом рекомендаций Комиссии, обращения заявителя и по результатам информирования граждан обеспечивает подготовку и выдачу заявителю проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

  По результатам согласования проект постановления администрации МО «Мелекесский район» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории подписывается Главой администрации МО «Мелекесский район».

Отдел общественных коммуникаций администрации МО «Мелекесский район» (далее - Отдел общественных коммуникаций) проводит регистрацию постановления администрации МО «Мелекесский район» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает указанное постановление специалисту Комитета. 

Срок со дня поступления заявления до утверждения и выдачи администрацией  МО «Мелекесский район» схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в случае получения положительных рекомендаций Комиссии о предоставлении испрашиваемого земельного участка для целей, не связанных со строительством, не должен превышать одного месяца. 


Копия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается лично, либо отправляется с использованием средств почтовой связи. 


Копия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдает лично заявителю при предоставлении следующих документов: 


- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 


- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя). 

В случае отправления копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с использование почтовой связи, сотрудником Комитета делает соответствующую отметку в журнале исходящей документации Комитета с указанием даты ее отправления. 


Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 


3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду. 


Юридическим основанием для начала действий по вопросу принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо передаче его в аренду является предоставление в Комитет уведомления заявителя, заинтересованного в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

К уведомлению прилагается кадастровый паспорт земельного участка, либо если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе, кадастровый паспорт (его копия, сведения, содержащиеся в нем) запрашиваются Комитетом в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости.    
Председатель Комитета  в течение одного дня определяет конкретного исполнителя запроса из числа сотрудников Комитета путем визирования запроса и передает ему для исполнения вместе с прилагаемыми документами. 

Ответственный сотрудник Комитета в течение одного дня изучает уведомление и представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (абзац 11 п. 2.8 настоящего регламента) и, в случае, если имеются основания для отказа, оформляет проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах. Проект мотивированного отказа согласовывается с председателем Комитета и подается  на подпись Главе администрации МО «Мелекесский район». 


В случае, если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, ответственный сотрудник Комитета обеспечивает подготовку проекта постановления администрации МО «Мелекесский район» о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, его согласование с председателем Комитета, начальником отдела правового обеспечения правового управления администрации МО «Мелекесский район»


По результатам согласования проект постановления администрации МО «Мелекесский район» о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, подписывается Главой администрации   МО «Мелекесский район» и осуществляется его регистрация. 

Подготовка, согласование и принятие постановления о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством осуществляется в срок не более 14 календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо уведомления о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет. 

3.6. Подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка. 

Юридическим основанием для начала процедуры подготовки проектов договора купли-продажи или договора аренды земельного участка является получение ответственным сотрудником Комитета постановления администрации  МО «Мелекесский район» о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Ответственный сотрудник Комитета на основании постановления администрации  МО «Мелекесский район» готовит проект договора, а также, в случае если земельный участок передается в собственность или аренду, готовит акт выкупной стоимости земельного участка или расчет арендной платы за земельный участок на текущий календарный год. Проект договора подготавливается в трех экземплярах. 

Подготовленный проект договора ответственный сотрудник Комитета передает на согласование председателю Комитета. Председатель Комитета визирует проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка и передает его ответственному сотруднику Комитета. 

Ответственный сотрудник Комитета готовит письмо с предложением о заключении соответствующего договора или извещает заявителя по телефону о необходимости заключения соответствующего договора. 

Обязательным приложением к договору купли-продажи земельного участка является платежное поручение или квитанция об оплате выкупной стоимости земельного участка. 

Договор купли-продажи или аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством, заключается в недельный срок со дня принятия постановления администрации   МО «Мелекесский район» о предоставлении испрашиваемого земельного участка заявителю. 

Договор купли-продажи не заключается в случае предоставления в собственность земельных участков отдельным категориям граждан, за исключением указанных в абзаце 5,6 подраздела 1.2. раздела 1 настоящего административного регламента. В данном случае выдаются только два экземпляра постановления о предоставлении в собственность. 

3.7.Регистрация договора и выдача заявителю документов. 

Основанием для начала процедуры регистрации договора является получение ответственным сотрудником Комитета  подписанного председателем Комитета договора. 

Ответственный сотрудник в течение одного дня осуществляет регистрацию указанного договора в журнале регистрации и передает его  заявителю. В журнал регистрации ответственный сотрудник вносит реквизиты договора: порядковый номер договора, адрес земельного участка, вид права, реквизиты заявителя, дату регистрации и дату выдачи. 

Сотрудник Комитета  выдает по два экземпляра договора и постановления администрации МО «Мелекесский район» в случае предоставления в аренду или собственность за плату либо два экземпляра постановления администрации  МО «Мелекесский район» в случае предоставления в собственность бесплатно лично заявителю при предоставлении следующих документов: 


- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудником Комитета осуществляется председателем Комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего регламента.

4.1. Председатель Комитета организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) сотрудников Комитета. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования «Мелекесский район».

 4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов Комитета. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Комитета. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
 5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование. 

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию МО «Мелекесский район» на имя Главы администрации МО «Мелекесский район», председателя Комитета подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Комитетом, должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.    
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 

 
Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя: 


- Главы администрации МО «Мелекесский район»; 


- председателя Комитета. 


Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования "Мелекесский район"  www.adm-melekess.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Направление обращения (жалобы) непосредственно должностному лицу, муниципальному служащему, принявшему решение или совершившему действие (бездействие), которое обжалуется, запрещено. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию МО «Мелекесский район», Комитет обращения (жалобы) являются: 

- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина или наименование и адрес юридического лица, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ. 

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией; 


- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членов его семьи; 

 
- текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению; 


- в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 


- ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 


В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 


Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение (жалобу) в администрацию МО «Мелекесский район» на имя Главы администрации МО «Мелекесский район», в Комитет на имя председателя Комитета. 


5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию МО «Мелекесский район» на имя Главы администрации МО «Мелекесский район», в Комитет на имя председателя Комитета. 


5.5. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 


Комитет или должностные лица, муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. 


При этом документы, ранее поданные заявителем в администрацию МО «Мелекесский район», иные органы местного самоуправления МО «Мелекесский район» Ульяновской области и (или) иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде выписки или копии с указанием причин возврата, о чем делается соответствующая запись в журнале учета входящей документации. 


5.6. Решение по жалобе принимается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.7. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является: 


1) признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Комитет обязан устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственные за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области; 


2) признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). 

                                                                         Приложение N 1
                                                                                                                к  административному регламенту 

Администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области

от  _______________________________________________________________________________________

            (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма      сведения

__________________________________________________________________________________________

      о муниципальной  регистрации; для физических лиц - фамилия, имя, отчество,  паспортные данные)

__________________________________________________________________ (далее - заявитель).

Адрес заявителя(ей): _________________________________________________________________

                                                      (местонахождение юридического лица;

___________________________________________________________________________________.

                                                         место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей) _________________________________________________________.

Иные сведения о заявителе ____________________________________________________________

                                                                 (для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ,

___________________________________________________________________________________.

                                                       ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 о предоставлении земельного участка 

Прошу (сим) предоставить в аренду земельный участок, находящийся в  муниципальной  собственности, площадью ___________ кв. м., категория земель -______________________, 

для целей __________________________________________________________________,

примерное местоположение - _____________________________________________________________, 

предполагаемый срок аренды - _____________. 

Ответственность  за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Приложение:  в соответствии с перечнем документов.

Заявитель: _________________________________________________                                   _________________

              (Ф.И.О., должность представителя  юридического лица; Ф.И.О.                                         (подпись)

                                                 физического лица)

Приложение N 2


к административному регламенту 

ДОГОВОР

аренды земельного участка

        № ________                                                           

  от «____» _________  201__ г.

       Комитет по управлению муниципальным  имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования  «Мелекесский район», именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице  председателя комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации МО «Мелекесский район» Ульяновской области  ________, действующего на основании постановления Главы Мелекесского района от 31.07.2002г. № 282 «О делегировании полномочий» и Положения о комитете, и гр. ___________, ______ г.р., паспорт _______ выдан ________, зарегистрированный по адресу: _________,   именуемый в дальнейшем «Арендатор», на основании постановления Администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от__________201___г. № _____ «О передаче земельного участка в аренду» заключили настоящий договор (далее Договор), о нижеследующем:

1. Предмет договора

 1.1. Арендодатель передаёт, а Арендатор принимает в аренду земельный участок площадью ____ кв.м. из состава земель ___________, находящийся по адресу: __________, разрешенное использование - ______________________. 

1.2. В границах земельного участка расположено: _____.

1.3. Наличие ограничений (обременений): _____.

1.4. Наличие препятствующих пользованию недостатков: _____.

2. Срок договора

2.1. Договор заключается на срок с ________ 201__г. по _____ 201__г.

2.2. Договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами. 

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Размер арендной платы определяется в приложенном к Договору расчёте арендной платы (Приложение № 1), который является его неотъемлемой частью.

3.2. Размер арендной платы может пересматриваться Арендодателем в одностороннем порядке в случае внесения изменений в действующее законодательство, регулирующее порядок начисления арендной платы за пользование землёй. Информация об изменении расчёта арендной платы публикуется в средствах массовой информации (печатных изданиях).

3.3. В течении 10 дней после оплаты в соответствующий бюджет  Арендатор обязан предоставить в Комитет копию платежного поручения подтверждающего перечисление арендной платы. 

3.4. Арендная плата вносится ежемесячно с 1 по 10 число месяца, следующего за отчётным. Оплата за декабрь производится с 16 декабря по 25 декабря. 

3.5. Допускается авансовый платёж, который не освобождает Арендатора от уплаты разницы по платежам, возникшей в результате перерасчёта арендной платы в пределах срока авансирования.

3.6. Арендная плата начисляется с _______.20____г.

3.7. Арендная плата по Договору вносится Арендатором в УФК МФ РФ по Ульяновской области (Финансовый отдел Администрации Муниципального образования «_____ сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области)  ИНН    , БИК  , код  (назначение платежа - арендная плата и поступления от продажи права на заключение договоров аренды на земельные участки,  расположенные в границах поселений, за исключением земель, предназначенных для жилищного строительства),  ОКАТО , КПП ,    р/с ,  в сроки указанные в п. 3.4. Договора.

3.8. Не использование Арендатором Участка, переданного ему в надлежащем порядке, в независимости от причин, не освобождает его от обязанности внесения арендной платы.

4. Права и обязанности сторон

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. Требовать от Арендатора использования Участка в соответствии с условиями Договора и его целевым назначением. 

4.1.2. Требовать изменения или расторжения Договора: при использовании Арендатором участка не по целевому назначению, а равно запрещёнными способами, приводящими к существенному ухудшению его состояния либо с неоднократным нарушением условий Договора; при невнесении арендной платы за три месяца и более; а также в иных случаях, предусмотренных Договором и действующим законодательством.

4.1.3. На возмещение убытков, причинённых ухудшением состояния Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также в иных случаях, предусмотренных Договором и действующим законодательством.

4.1.4. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью проверки соблюдения Арендатором условий Договора.

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять в полном объёме все условия Договора.

4.2.2. Предупредить Арендатора о всех правах третьих лиц на сдаваемый в аренду земельный участок (сервитуте, праве залога и т. п.).

4.2.3. Передать Арендатору Участок в течение трёх дней с момента подписания Договора Сторонами в состоянии соответствующем условиям Договора и его целевому назначению, что подтверждается подписанием Сторонами акта приёма-передачи (Приложение № 2), который является неотъемлемой частью Договора.

4.2.4. Своевременно через средства массовой информации (печатные издания) уведомить Арендатора об изменении расчёта арендной платы, а также реквизитов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.7. Договора.

4.3. Арендатор имеет право:

4.3.1. Беспрепятственно использовать Участок в соответствии с условиями Договора и его целевым назначением.

4.3.2. Требовать изменения или расторжения Договора в случаях, когда: Арендодатель не предоставляет Участок в пользование Арендатору либо создаёт препятствия для его использования в соответствии с условиями Договора и его целевым назначением; переданный Арендатору Участок имеет препятствующие пользованию им недостатки, которые не были оговорены Арендодателем при заключении Договора, не были заранее известны Арендатору и не должны были быть обнаружены им во время осмотра Участка до заключения Договора; а также в иных случаях, предусмотренных Договором и действующим законодательством.

4.3.3. На возмещение убытков, причинённых неисполнением Арендодателем своих обязанностей по передаче Участка в надлежащем порядке и в состоянии соответствующем условиям Договора и его целевому назначению, а также в иных случаях,  предусмотренных Договором и действующим законодательством.

4.3.4.Передавать участок в субаренду в пределах срока Договора с согласия Арендодателя.

4.3.5. Передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам, в том числе отдавать арендные права в залог и вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного товарищества или общества либо паевого взноса в производственный кооператив в пределах срока Договора с согласия Арендодателя. 

4.3.6. По истечении срока Договора, в преимущественном порядке перед другими лицами, при прочих равных условиях, заключить договор аренды земельного участка на новый срок. Арендатор обязан письменно уведомить Арендодателя о желании заключить такой договор не менее чем за тридцать дней до окончания срока Договора. При заключении договора аренды на новый срок условия договора могут быть изменены по соглашению Сторон. Если новые условия договора не устраивают Арендатора, он теряет преимущественное право заключить договор на новый срок. Данное право также им теряется при недобросовестном исполнении условий прежнего Договора, несоблюдении срока письменного уведомления Арендодателя о желании заключить договор на новый срок, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

4.4. Арендатор обязан:

4.4.1. Выполнять в полном объёме все условия Договора.

4.4.2. Использовать Участок в соответствии с условиями Договора и его целевым назначением, согласно принадлежности Участка к той или иной категории земель, и разрешёнными способами, которые не должны наносить вред окружающей среде. Соблюдать при использовании Участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов, выполнять работы по восстановлению арендуемого земельного участка.

4.4.3. Вносить арендную плату в размере и на условиях, предусмотренных Договором.

4.4.4. Обеспечивать беспрепятственный доступ на арендуемый земельный участок для инспекционных проверок Арендодателю, а также представителям органов государственного земельного контроля и заинтересованных служб района.

4.4.5. Выполнять требования эксплуатационных служб района по эксплуатации подземных и наземных коммуникаций и сооружений, если такие находятся на Участке и не препятствовать их ремонту и обслуживанию. Строительные и земляные работы на земельном участке производить только при наличии разрешений, полученных в установленном порядке.

4.4.6. Не препятствовать юридическим лицам, осуществляющим на основании соответствующих решений уполномоченных органов власти геодезические, геологоразведочные, землеустроительные  и иные исследования и изыскания. 

4.4.7. Своевременно в письменной форме уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

4.4.8. При прекращении действия Договора, в течение трёх дней вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии позволяющем его дальнейшее использование без дополнительных материальных затрат на восстановление, что подтверждается подписанием Сторонами акта приёма-передачи Участка, за исключением случая, предусмотренного п. 8.2. Договора.

5. Ответственность сторон

5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим разделом и действующим законодательством.

5.2. Арендодатель не отвечает за недостатки сданного в аренду Участка, полностью или частично препятствующие пользованию им, которые были оговорены Арендодателем при заключении Договора или были заранее известны Арендатору либо должны были быть обнаружены им во время осмотра Участка до заключения Договора.

5.3. При нарушении сроков внесения арендной платы по Договору Арендодатель направляет Арендатору письменное уведомление с требованием об уплате задолженности. В случае невыполнения данного требования в десятидневный срок Арендодатель вправе обратиться за его удовлетворением в суд.

5.4. За нарушение сроков внесения арендной платы по Договору Арендатор обязан уплатить Арендодателю неустойку в размере 1/300 ставки рефинансирования Банка России (действующей на момент просрочки) от суммы задолженности за каждый календарный день просрочки платежа.

5.5. За несвоевременный возврат арендованного земельного участка, при прекращении действия Договора, Арендатор обязан внести арендную плату за всё время просрочки, а также уплатить Арендодателю неустойку в размере 0,5% от ежемесячно начисляемого размера арендной платы за каждый календарный день просрочки возврата арендованного земельного участка.

5.6. Неустойка перечисляется на расчётный счёт,  указанный в п. 3.7. Договора.

5.7. Неисполнение одной из Сторон обязательств, предусмотренных п. 4.2.4. или 4.4.7. Договора, влечёт за собой риск причинения этим убытков другой стороне и третьим лицам, а также лишает её права требовать у другой стороны возмещения убытков, причинённых ей вследствие неисполнения данного обязательства.

5.8. При нарушении одной из Сторон иных условий Договора, требование об устранении данных нарушений подлежит исполнению в двадцатидневный срок с момента получения соответствующего письменного уведомления, в противном случае у другой стороны возникает право требовать изменения или расторжения Договора, возмещения понесённых убытков, в том числе и упущенной выгоды, а также совершения иных юридически значимых действий в соответствии с условиями Договора и действующим законодательством.

5.9. Разрешение вопросов об ответственности Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

6. Изменение, расторжение и прекращение договора

6.1. Изменение и расторжение Договора возможно по соглашению Сторон, которое  оформляется в простой письменной форме, вступает в силу с момента его подписания Сторонами и является неотъемлемой частью Договора.

6.2. Требование о принудительном изменении или расторжении Договора может быть заявлено одной из Сторон в суд только после получения отказа другой стороны на предложение изменить или расторгнуть Договор либо неполучения ответа в десятидневный срок, а также в случае недостижения между Сторонами соглашения об изменении Договора в течении тридцати дней с момента получения соответствующего письменного уведомления с предложением об изменении Договора.

6.3. Договор признаётся действующим до момента исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются путём переговоров и достижения взаимоприемлемого соглашения.

7.2. В случае недостижения между Сторонами соглашения, разрешение возникших разногласий может быть передано заинтересованной стороной в суд в соответствии с условиями Договора и действующим законодательством.

8. Особые условия договора

8.1. Условия Договора применяются к отношениям, возникшим между Сторонами с момента его подписания.

8.2. В случае отчуждения (купли-продажи, дарения и т. п.) находящихся на Участке зданий, строений, сооружений, принадлежащих Арендатору на праве собственности, Стороны признают Договор расторгнутым с момента государственной регистрации перехода права собственности на данные объекты, при этом обязанность Арендатора, предусмотренная п. 4.4.8. Договора, будет считаться исполненной, если арендуемый земельный участок к тому моменту будет находиться в надлежащем состоянии, позволяющем его дальнейшее использование без дополнительных материальных затрат на восстановление.

8.3. Договор составлен в  4-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.  

Приложения к Договору:

1. Расчет арендной платы на 1 л.

2. Акт приема-передачи земельного участка на 1 л.

3. План земельного участка на 1 л.

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН:

           Арендодатель 



                 Арендатор

КУИ   и ЗО администрации                                        Ф.И.О. / наименование 

МО «Мелекесский район» 

Ульяновской области                                 

Юридический адрес:                                   

433524, Ульяновская область, Мелекесский              Реквизиты 

район, с. Старая Сахча, ул. Комсомольская,             

д. 60                                                                                 

Почтовый адрес:                                                            

433508, Ульяновская область, г. Димитровград,         

ул. Хмельницкого, д. 93, каб. 425                                 

телефон 2-42-55                                                              

ИНН 7310005178      БИК  047311000                                                         

КПП  731001001, ОГРН 1027300543610

Председатель Комитета

_______________________    подпись                                    ____________________ подпись                                                                                                                                                                                                   

Приложение №1

                                                                                                                                     к Договору
РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

НА 20___ ГОД.

	1.
	Площадь арендуемого земельного участка, кв.м.
	

	2.
	Кадастровая стоимость земельного участка, руб./кв.м.
	

	3.
	Процент от кадастровой стоимости, %
	

	4.
	Размер арендной платы в месяц, руб.
	


Арендная плата по Договору вносится Арендатором  в УФК МФ РФ по Ульяновской области (Финансовый отдел Администрации Муниципального образования «   поселение» Мелекесского района Ульяновской области)  ИНН , БИК  , код  ( наименование платежа - арендная плата и поступления от продажи права на заключение договоров аренды на земельные участки),  ОКАТО , КПП ,    р/с         

______________________                                          _________________  подпись Арендатора 

Приложение № 2

                                                                                                                                   к Договору
АКТ

приема – передачи земельного участка

к договору №  _______                                                                    от  _________  20____ года

Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице председателя комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации МО «Мелекесский район»  ______________, действующего на основании постановления Главы Мелекесского района от 31.07.2002г. №282 «О делегировании полномочий» и Положения о комитете, и гр. ______, ____ г.р., паспорт серия № выдан ________ «___»____ г., зарегистрированный по адресу: _____________,   принял в аренду земельный участок площадью ______ кв.м. из состава земель _________, находящийся по адресу: Ульяновская область, Мелекесский район, ________________ (именуемый в дальнейшем Участок), разрешенное использование - ______________.

Срок аренды устанавливается: с _______ 20____ г.  по ______ 20____г.  

Граница земельного участка отведена в натуре, согласно  приложения №3  к договору аренды земельного участка от ___________  20____ г.

ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН:

           Арендодатель 



                 Арендатор

КУИ   и ЗО администрации                                        Ф.И.О. / наименование 

МО «Мелекесский район» 

Ульяновской области                                 

Юридический адрес:                                   

433524, Ульяновская область, Мелекесский               Реквизиты 

район, с. Старая Сахча, ул. Комсомольская,             

д. 60                                                                                 

Почтовый адрес:                                                            

433508, Ульяновская область, г. Димитровград,         

ул. Хмельницкого, д. 93, каб. 425                                 

телефон 2-42-55                                                              

ИНН 7310005178      БИК  047308001                                                         

КПП  731001001, ОГРН 1027300543610

Председатель Комитета

_______________________                                               ____________________ подпись                                                                                                                                                                                                   

Приложение № 3

    к административному регламенту 

   ДОГОВОР

купли-продажи земельного участка 

город Димитровград    Ульяновской области 

  №_____________                                                                            от   «__»____________  20____ г. 

        Мы, нижеподписавшиеся, Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» (далее - Комитет), в лице  председателя комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район», действующего на основании постановления Главы Мелекесского района от 31.07.2002 г. № 282 «О делегировании полномочий» и Положения о комитете, именуемый в дальнейшем «Продавец» и гр.______ , паспорт _____ , выдан _______  , зарегистрированный по адресу: ___________, именуемая в дальнейшем «Покупатель»,  в соответствии с Постановлением Администрации муниципального образования 2Мелекесский район» от ____ №___, 

Заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. «Продавец» обязуется передать в собственность, а «Покупатель» принять и оплатить по цене и на условиях настоящего договора в собственность земельный участок площадью ______ кв.м., расположенный по адресу: Ульяновская область, Мелекесский район, __________________, из состава земель__________, находящихся в ведении муниципального образования, предоставляемый «Покупателю» для ____________________

2. Распоряжение земельным участком осуществляется в соответствии с п.10 ст.3  Федерального закона «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации».

         3. На основании акта установления цены стоимость земельного участка составляет ____ руб.

        «Покупатель» приобретает у «Продавца» указанный земельный участок за _______ руб.

         Расчет сторонами производится в течение 10 дней после подписания договора.

Выкупная цена, указанная в договоре, является истинной, другие документы, в которых говорится об иной стоимости указанного земельного участка, признаются сторонами недействительными.  

4. Земельный участок правами других лиц не обременен, ограничений в пользовании земельным участком не имеется.

5. На момент заключения настоящего договора отчуждаемый указанный земельный участок никому не продан, не заложен, в споре и под арестом не состоит.

«Продавец» несет ответственность за сокрытие сведений о нахождении указанного земельного участка в залоге, под запрещением или арестом.

6. «Покупатель» не вправе самостоятельно изменять целевое назначение и режим использования земельного участка.

7. «Продавец» передает «Покупателю» указанный земельный участок и все относящиеся к указанному земельному участку документы.

В соответствии со ст. 556 ГК РФ, при условии выполнения всех пунктов договора, стороны составляют в обязательном порядке акт приема – передачи, после подписания, которого договор считается исполненным. Акт приема – передачи, акт установления цены земельного участка являются неотъемлемой частью настоящего договора.

8. Расходы по оформлению настоящего договора оплачивает «Покупатель».

9. Настоящий договор содержит весь объем соглашений между сторонами в отношении предмета настоящего договора, и делает недействительными все другие обязательства или представления, которые могли быть приняты или сделаны сторонами, будь то в устной или письменной форме, до заключения настоящего договора.

10. В соответствии с п.2 ст. 223 ГК РФ право собственности «Покупателя» на земельный участок возникает с момента регистрации в  Управлении Федеральной регистрационной службы по Ульяновской области. 

11. Настоящий договор составлен в трех подлинных экземплярах, из которых первый экземпляр выдается «Покупателю», второй – «Продавцу», третий экземпляр остается в делах  Управления Федеральной регистрационной службы по Ульяновской области. 

12. Право собственности на земельный участок подлежит обязательной регистрации в Управлении Федеральной регистрационной службы по Ульяновской области. 

13. Ответственность и права сторон, не предусмотренные в настоящем договоре, определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Текст договора сторонами прочитан. Юридические последствия совершенной сделки сторонам известны.

ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН:

             ПРОДАВЕЦ 



                      ПОКУПАТЕЛЬ

КУИ   и ЗО администрации                                         гр.______________________

МО «Мелекесский район» 

Ульяновской области                                 

Юридический адрес:                                   

433524, Ульяновская область, Мелекесский                Реквизиты Покупателя 

район, с. Старая Сахча, ул. Комсомольская,               

д. 60                                                                                  

Почтовый адрес:                                                            

433508, Ульяновская область, г. Димитровград,         

ул. Хмельницкого, д. 93, каб. 425                                

телефон 2-42-55                                                            

ИНН 7310005178      БИК  047311000                                                         

КПП  731001001, ОГРН 1027300543610

Председатель Комитета

_______________________ подпись                               ____________________ подпись                                                                                                                                                                                                  

АКТ

приема – передачи

Город Димитровград Ульяновской области

к договору №  ________                                                от «____» ___________2010 г.

         Мы, нижеподписавшиеся, Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район», в лице председателя комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» -__________, действующего на основании постановления Главы Мелекесского района от 31.07.2002г. №282 «О делегировании полномочий» и Положения о комитете, именуемый в дальнейшем «Продавец» и гр. _____, ______ г.р., паспорт _____, выдан ______, зарегистрированный по адресу: _________,  именуемый  в дальнейшем «Покупатель», составили настоящий акт, подтверждающий следующие обстоятельства:

 1. «Продавец» передает, а «Покупатель» принимает в собственность земельный участок площадью _______кв.м.,   расположенный по адресу: Ульяновская область, Мелекесский район, _________,  из состава земель _________, находящихся в ведении муниципального образования, предоставляемый «Покупателю» для _____________

   2.  «Покупатель» принял  указанный земельный участок в собственность.


3. «Продавец» также передал все необходимые документы на указанный земельный участок.


4.  Расчет по условиям договора произведен полностью.


5.  Состояние отчуждаемого объекта соответствует условиям договора.


6.  Обязательства по договору сторонами выполнены полностью, взаимных претензий не имеют.


7.  Настоящий акт приема – передачи является неотъемлемой частью договора, после его подписания сторонами договор считается исполненным.

ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН:

                 ПРОДАВЕЦ 



                      ПОКУПАТЕЛЬ

КУИ   и ЗО администрации                                         гр. Ф.И.О.

МО «Мелекесский район» 

Ульяновской области                                 

Юридический адрес:                                   

433524, Ульяновская область, Мелекесский                Реквизиты Покупателя

район, с. Старая Сахча, ул. Комсомольская,              

д. 60                                                                                  

Почтовый адрес:                                                            

433508, Ульяновская область, г. Димитровград,        

ул. Хмельницкого, д. 93, каб. 425                                

телефон 2-42-55                                                            

ИНН 7310005178      БИК  047311000                                                         

КПП  731001001, ОГРН 1027300543610

Председатель Комитета

_______________________ подпись                             ____________________ подпись                                                                                                                                                                                                  

АКТ

установления цены земельного участка,

 заявленного на  приобретение  в собственность

к договору №     

                       



от «___»__________20 ___ г.

1.Адрес земельного участка

	Ульяновская область, Мелекесский район, 


2. Реквизиты покупателя

	


3. Целевое использование земельного участка в соответствии с градостроительным регламентом для:

	


4. Расчет цены земли произведен в соответствии с законом Ульяновской области «О внесении изменений в ст. 10 закона Ульяновской области   «О регулировании земельных отношений в Ульяновской области» от 6 апреля 2005 года № 023-ЗО 

	Площадь земельного участка, м 2
	Ставка земельного налога за квадратный метр, руб/м 2
	Трехкратный  размер земельного налога

руб.
	Выкупная цена земли, руб.

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


5. Стоимость земельного участка составляет ______руб. _____ коп. (__________________).

6. Акт установления цены земельного участка, заявленного на приобретение в собственность, является неотъемлемой частью договора.

7. Выкупная цена земли вносится  ПОКУПАТЕЛЕМ  в УФК   МФ РФ по Ульяновской области (Финансовый отдел администрации поселения).

Председатель Комитета 

по управлению муниципальным 
имуществом и земельным 

отношениям администрации 

муниципального образования 

«Мелекесский район» 




                        
 подпись

 Приложение № 4 

к административному регламенту

                         ______________________ 

(наименование структурного подразделения) 

________________________ 

от ______________________ 

________________________ 

проживающего по адресу: 

________________________ 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации 

серия ____ № ____________ 

выдан ___________________ 

«___» ______________ ____ г. 

Согласие на обработку персональных данных
Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку ________________________________________________________________ 

(кем) 

персональных данных_____________________________________________, в том числе в автоматизированном режиме, в целях предоставления мне муниципальной услуги: ___________________________________________ 

(наименование муниципальной услуги) 

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные для получения муниципальной услуги. 

Подтверждаю согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персонального дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Законный представитель субъекта персональных данных может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведомления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. 

Законный представитель субъекта персональных данных соглашается на то, что в течение указанного срока ___________________________________ 

________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения) 

не обязано прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные данные заявителя. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва. 

В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся заявитель подтверждает свое согласие на обработку персональных данных заявителя в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

____________ (_______________) «__» _________20__ г.

(подпись)                           (расшифровка подписи)

                                                                                                     Приложение № 5
	заявление физического или юридического лица о предоставлении в собственность либо передаче в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством

	рассмотрение вопроса о предоставлении в собственность либо передаче в аренду земельного участка не связанных со строительством Рабочей группой

	да

	нет

	письменный мотивированный отказ

	утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории

	официальная публикация о предстоящем предоставлении земельного участка, для целей не связанных со строительством на определенном праве

	заявления не поступили

	выдача заявителю утвержденной постановлением  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или карте соответствующей территории

	проведение заявителем за его счет кадастровых работ

	постановление о предоставлении в собственность или передаче земельного участка в аренду


                                                                                                     к административному регламенту

	заключение договора аренды или купли продажи земельного участка


	заявления поступили

	повторное вынесение на заседание рабочей группы


                                                               Блок - схема

