АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.08.2014 г.                                                                                                        № 899
                                                                                                                             Экз.№______                                                                                                                                                                        
г. Димитровград
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности

В целях определения сроков и последовательности действий при предоставлении услуг населению Мелекесского района, повышения эффективности взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами при оказании услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 14.03.2011 №363 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)» (с изменениями от 05.05.2011 №644, от 11.07.2011 №957, от 13.09.2012 № 1104, от 28.03.2013 № 456), в целях реализации положений ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  ст. 29 Земельного кодекса Российской Федерации, статьи 11.1 Закона Ульяновской области от 17.11.2003 № 059-ЗО «О регулировании земельных отношений в Ульяновской области», решением Совета депутатов муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 30.04.2014 № 11/55 «Об утверждении Порядка бесплатного предоставления в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности»,  п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте  муниципального образования "Мелекесский район» Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области Рослякова А.С.
Глава администрации                                                                       С.В. Тойгильдин
     Приложение к постановлению
администрации муниципального образования «Мелекесский район»  Ульяновской области

                                                                                                   от 14.08.2014 № 899
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент регулирует правоотношения, связанные с бесплатным предоставлением в собственность земельных участков гражданам,  являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности.


Земельные участки предоставляются  для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном земельном участке с возведением жилого дома в соответствии с их принадлежностью к той или иной категории земель и разрешенным использованием с учетом требований, предусмотренных земельным законодательством и законодательством о градостроительной деятельности.                            

1.2. Правом на получение муниципальной услуги обладают граждане, постоянно проживающие на территории Ульяновской области не менее пяти лет и зарегистрированные на территории муниципального образования «Мелекесский район», являющиеся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также признанными в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности, не имеющие на день обращения с заявлением в собственности и (или) в пользовании земельных участков, предоставленных им для указанных выше целей. От имени заявителя 
может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Регистрацию заявлений и документов к ним, размещение и обновление информации  об очереди на официальном сайте Губернатора и Правительства Ульяновской области в сети «Интернет»,  подготовку проекта постановления о предоставлении в собственность земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношением администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее - Комитет).
Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником Комитета.

1.3.1. Адрес Комитета:  Ульяновская область,  г. Димитровград, ул. Хмельницкого, д. 93, каб. 425, 421. График приема граждан: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00. тел. (84 235) 7-46-53, 2-42-55.
          Адрес интернет-сайта: http://adm-melekess.ru
Адрес электронной почты: tallex@list.ru (с пометкой — для КУМИ и ЗО администрации МО «Мелекесский район»).
Информация о порядке  предоставления муниципальной  услуги размещается:
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, портале государственных и муниципальных услуг Ульяновской области www.gosuslugi.ulgov.ru;
          - в средствах массовой информации (СМИ); 

     
На официальном сайте муниципального образования «Мелекесский район» (далее - Сайт) размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Комитета, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников.


Заявитель имеет право в любое время с момента сдачи документов в Комитет  на получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги.
Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги заявитель  указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) выполнения муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.
При письменном запросе о ходе выполнения муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет», электронной почты, соответствующие сведения должны быть доведены до заявителя сотрудником Комитета  в течение 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения в Комитет.
В случае передачи отдельных административных действий по              индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми  соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности. 
Правом на получение муниципальной услуги обладают граждане, являющиеся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также граждане, признанные в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности, постоянно проживающие на территории Ульяновской области не менее 5 лет, а также не имеющие на день обращения с заявлением земельных участков в собственности и (или) в пользовании, предоставленных им для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.

Регистрацию, рассмотрение заявлений и документов к ним, подготовку проекта постановления о предоставлении в собственность  земельного участка, либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район».

Постановление о предоставлении в собственность  земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Администрации муниципального образования «Мелекесский район».

При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги  является предоставление в собственность бесплатно земельного участка, которое оформляется постановлением Администрации или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги – в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления при наличии земельного участка и отсутствии оснований для отказа в бесплатном предоставлении в собственность земельного участка.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления. 
Заявление подлежит регистрации в журнале учета заявлений о бесплатном предоставлении в собственность земельных участков с присвоением регистрационного номера и с указанием даты и времени его регистрации в течение 20 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», №204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

  - Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301,"Российская газета", N 238-239, 08.12.19940;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001,"Российская газета", N 233, 28.11.2001, "Собрание законодательства РФ", 03.12.2001, N 49, ст. 4552);

 
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451,

"Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

  - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

 - Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007);

   - Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

   - Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", N 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

 - Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

                - Федеральный закон  от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 16.01.1995, N 3, ст. 168, "Российская газета", N 19, 25.01.1995);


 - Закон Ульяновской области от 17.11.2003 № 059-ЗО «О регулировании земельных отношений в Ульяновской области» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Деловой Вестник», № 135, 19.11.2003, «Ульяновская правда», № 234(22.044), 03.12.2003);
            
- Постановление Правительства Ульяновской области от 29.08.2013 № 393-П «Об утверждении порядка бесплатного предоставления в собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, расположенных в границах территорий сельских населенных пунктов, входящих в состав территорий муниципальных образований Ульяновской области (за исключением муниципальных образований «город Ульяновск» и «город Новоульяновск»), для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности» (первоначальный текст документа опубликован в издании "Ульяновская правда", N 107(23.378), 05.09.2013);
            -  Настоящий регламент;


  Перечень нормативных правовых актов не является исчерпывающим.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными  или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
  Муниципальная услуга предоставляется на основании запроса (заявления) о бесплатном предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности (бланк заявления - приложение 1). 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в Комитет либо направлен им по почте (по электронной почте  в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты)), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг. 
2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем в обязательном порядке:


1) копия паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя - представляется в 1 экземпляре;


2) копия удостоверения инвалида Великой Отечественной войны единой формы (для граждан, являющихся  инвалидами Великой Отечественной войны), копия удостоверения ветерана боевых действий единой формы (для граждан, являющихся ветеранами боевых действий)- представляется в 1 экземпляре;

3) копии справки, подтверждающей факт установления инвалидности, в которой в качестве причины инвалидности указана военная травма (для граждан, признанных в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности)- представляется в 1 экземпляре. Информация о наличии в собственности и (или) пользовании земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома, а также информация о постоянном проживании заявителя запрашивается Комитетом самостоятельно. 

При подаче заявления лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

От заявителя запрещается требовать:

- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Мелекесский район».


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Оснований для отказа в приеме документов не имеется.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

- отсутствие на дату обращения у заявителя права на бесплатное приобретение в собственность земельного участка;

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента;

- предоставление гражданином недостоверных сведений.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема посетителей, указанным в пункте 1.3  раздела 1 настоящего административного регламента.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, месте его нахождения, режиме работы, телефонном номере для справок.

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

- информационными стендами;

- средствами электронной техники;

- стульями и столами.

Рабочее место сотрудника Комитета оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью. Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, на Сайте размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента (полная версия – на Сайте, извлечения – на информационном стенде);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- режим приема заявителей;

- блок-схема.

2.11. Показатели доступности и качества предоставления    муниципальной услуги
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий  (изложено в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента);

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента);

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками Комитета.

Информирование заявителей о порядке    оказания  муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования. 

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

 -по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей:

- о месте нахождении, почтовом адресе, графике работы, сотрудниках Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов; 

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников.

Максимальное время личного приёма – 30 минут. В случае, если сотрудник Комитета не может дать ответ самостоятельно, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое, удобное для заявителя время для консультации;

- дать консультацию в 2-х дневный срок по телефону, указанному заявителем.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут.

При невозможности сотрудника Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения. 

Ответ на обращение заявителя готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ может направляться в письменном виде, по электронной почте либо через официальный сайт  муниципального образования «Мелекесский район»  в сети «Интернет» в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении в обязательном порядке указывается фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),  адрес  электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

 Заявитель  вправе  приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

- на официальном сайте МО «Мелекесский район» в сети «Интернет»: http://adm-melekess.ru; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

- в средствах массовой информации (СМИ);
  - на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг.
Данная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном виде, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация запроса (заявления) о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка от граждан, являющихся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности;

- рассмотрение пакета документов, приложенных к запросу (заявлению)  о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка и постановка в очередь заявителя при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- предложение сформированных земельных участков заявителям в порядке очереди;

- оформление результата муниципальной услуги;

 - выдача результата муниципальной услуги.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указаны в блок-схеме (Приложение 5).

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством. 

3.1. Прием  и регистрация запроса (заявления) о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка от граждан, являющихся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя или его представителя через отдел общественных коммуникаций в Администрацию муниципального образования «Мелекесский район» с заявлением о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка. 
Отдел общественных коммуникаций регистрирует представленное заявление с приложенным пакетом документов и передает Главе Администрации муниципального образования «Мелекесский район». Глава Администрации муниципального образования «Мелекесский район» визирует представленные документы и через отдел общественных коммуникаций передает заявление с приложенным пакетом документов в Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Мелекесский район» для исполнения.

Сотрудник Комитета при получении от заявителя заявления, совершает следующие действия:

а) сверяет личность заявителя с документом, удостоверяющим личность (в случае, если заявитель обратился лично); 

б) проверяет правильность оформления заявления (отсутствие в заявлении  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание);

в) вносит регистрирующую запись о приеме заявления в журнал учета заявлений о бесплатном предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности;

г) присваивает регистрационный номер, дату и время получения заявления.  

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут. 
3.2. Рассмотрение пакета документов, приложенных к запросу (заявлению)  о бесплатном  предоставлении в собственность земельного участка и постановка в очередь заявителя при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим основанием начала процедуры является поступление зарегистрированного запроса (заявления) с пакетом документов к сотруднику Комитета с резолюцией председателя Комитета.

Сотрудник Комитета в течение 10 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления) в Комитете, изучает поступившее заявление, проверяет, имеются ли основания для оформления отказа в рассмотрении заявления, либо в предоставлении муниципальной услуги (основания для оформления отказа изложены в подразделе 2.8. раздела 2. настоящего административного регламента). В случае если основания для отказа имеются, оформляется мотивированный отказ. Мотивированный отказ должен содержать подробное разъяснение мотивов и оснований невозможности исполнить запрос.

Мотивированный отказ  выдается лично на  руки заявителю или его законному представителю либо направляется с использование почтовой связи с приложением копий документов, представленных гражданином с заявлением.

 Сотрудник Комитета выдает мотивированный отказ заявителю при предоставлении следующих документов: 

- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя).

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на экземпляре мотивированного отказа, который остается в Комитете.

В случае отправления мотивированного отказа с использованием почтовой связи, сотрудником Комитета делается соответствующая отметка в журнале регистрации заявлений с указанием даты отправления результата. 
В случае если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, заявитель ставится в очередь на предоставление земельного участка в собственность.
3.3. Предложение сформированных земельных участков заявителям в порядке очереди
Сотрудник Комитета при приближении очереди уведомляет Заявителя о необходимости выбора земельного участка из перечня имеющихся свободных участков, размещенных в сети Интернет, для его приобретения в собственность.

Заявитель в течение пяти рабочих дней со дня получения письменного уведомления дает письменное согласие в предоставлении выбранного земельного участка (Приложение 3) либо отказ от предоставлении указанных в перечне земельных участков (Приложение 4).
3.4. Оформление результата муниципальной услуги
В случае если заявитель согласен приобрести выбранный им из опубликованного перечня земельный участок в собственность, сотрудник Комитета подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка с листом согласования проекта постановления. 

Проект постановления о предоставлении в собственность земельного участка согласовывается с председателем Комитета, начальником отдела кадрового и правового обеспечения Администрации муниципального образования «Мелекесский район». 

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги подготавливается сотрудником Комитета в 3-х экземплярах, согласовывается с председателем Комитета. 

По результатам согласования,  проект постановления о предоставлении в собственность земельного участка  (отказ в предоставлении муниципальной услуги) передается Главе Администрации для подписания.

Глава Администрации муниципального образования «Мелекесский район» подписывает постановление или отказ в предоставлении муниципальной услуги и передает их для выдачи результата предоставления муниципальной услуги в течении 3 дней.
Отдел общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Мелекесский район» регистрирует подписанное постановление Администрации или отказ в предоставлении муниципальной услуги, готовит необходимое количество экземпляров постановления Администрации и передает их в Комитет. 

Сотрудник Комитета регистрирует результат муниципальной услуги. Один экземпляр результата муниципальной услуги остается в Комитете  для архивирования. Два экземпляра постановления Администрации муниципального образования «Мелекесский район» либо один экземпляр мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, в зависимости от способа получения результата предоставления муниципальной услуги, либо выдаются лично заявителю, либо отсылаются почтовым отправлением. 

На основании постановления Администрации о предоставлении земельного участка, сотрудник Комитета готовит Акт приема-передачи земельного участка, который подписывается председателем Комитета и лицом, указанным в акте. 
Административная процедура осуществляется:

-  по подготовке и выдаче постановления о предоставлении в собственность земельного участка - в течение 25 дней со дня получения зарегистрированного заявления с резолюцией председателя Комитета;

-  по подготовке отказа в предоставлении муниципальной услуги - в течение 10 рабочих дней со дня получения зарегистрированного заявления с резолюцией председателя Комитета.

3.5.Выдача результата муниципальной услуги
Юридическим основанием начала административной процедуры является зарегистрированный результат муниципальной услуги.

В зависимости от способа предоставления результата муниципальной услуги, указанного в заявлении, результат муниципальной услуги выдается лично, либо отправляется с использованием средств почтовой связи. 

Сотрудник Комитета, ответственный за выдачу документов, выдает результат предоставления муниципальной услуги  заявителю при предоставлении следующих документов: 

- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя).

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на экземпляре постановления о предоставлении земельного участка  (мотивированного отказа), который остается в Комитете.

Общий срок административной процедуры 1 день.

В случае отправления результата муниципальной услуги с использованием почтовой связи, сотрудником Комитета делается соответствующая отметка в электронном журнале входящей и исходящей документации с указанием даты отправления результата. 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудником Комитета осуществляется председателем Комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения сотрудниками  Комитета положений настоящего Регламента.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги Комитетом

Председатель Комитета организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Комитетом. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Комитета. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования «Мелекесский район».

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов Комитета. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Комитета. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.                                                                               

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу,  а также его должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование. 
    Обращения (жалобы), поступившие в администрацию  на имя Главы администрации МО «Мелекесский район», председателя Комитета подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

     
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Комитетом, должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 

        Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя: 


- Главы администрации МО «Мелекесский район»; 


- председателя Комитета. 

      
Направление обращения (жалобы) непосредственно должностному лицу, муниципальному служащему, принявшему решение или совершившему действие (бездействие), которое обжалуется, запрещено. 

         5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;
   
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       5.3. Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию МО «Мелекесский район», Комитет обращения (жалобы) являются: 


- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина или наименование и адрес юридического лица, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ. 

         Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией; 

      
- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членов его семьи; 
         
- текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению; 

      
- в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

       
- ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

           В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 
          Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение (жалобу) в администрацию МО «Мелекесский район» на имя Главы администрации МО «Мелекесский район», в Комитет на имя председателя Комитета. 

        
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию МО «Мелекесский район» на имя Главы администрации МО «Мелекесский район», в Комитет на имя председателя Комитета. 

         5.5. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 

        
Комитет или должностные лица, муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. 

         5.6. Вышестоящие органы и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

         Заявители либо их представители имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электронном виде) жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления услуги, в том числе при отказе в предоставлении муниципальной услуги, непосредственно к: 


- Главе администрации МО «Мелекесский район»; 


- председателю Комитета. 

       
5.7. Срок рассмотрения устного обращения (жалобы) гражданина, поступившего в установленном порядке, не должен превышать 15 дней со дня поступления обращения. В случае, если изложенные в устном обращении (жалобы) факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение (жалобу) с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. 


Срок подготовки ответа в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения обращения (жалобы). 

       
Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы) гражданина, поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 15 дней со дня регистрации обращения. 

          В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) гражданина может быть продлен, но не более чем на 15 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. 

       
Сроки рассмотрения обращений (жалоб) юридических лиц аналогичны срокам рассмотрения обращения (жалоб) граждан, при условии, что другой срок для рассмотрения обращений (жалоб) не установлен. 

     
5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является: 

         
1) признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Комитет обязан устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственные за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области; 

    
2) признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). 
                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту
Главе администрации 

муниципального образования 
«Мелекесский район» 
Ульяновской  области

___________________

433508, г.Димитровград,
ул.Хмельницкого, д.93
З А Я В Л Е Н И Е

о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,для индивидуального жилищного строительства или  ведения личного подсобного хозяйства гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранам боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»_________________ года рождения,____________________________________________
                                                                       (документ, удостоверяющий личность)

серия____________№___________выданный__________________________________________
_____________________________________________«____»______________________________
Адрес регистрации________________________________________________________________
телефон _____________сот._____________________

Так как я являюсь (нужное подчеркнуть) 

1) Ветераном боевых действий

2) Инвалидом Великой Отечественной войны (прилагается копия справки, подтверждающая факт установления инвалидности, в которой в качестве причины инвалидности указана военная травма)

3) Для граждан, признанных в установленном порядке инвалидами  с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности (копия справки).  

Прошу предоставить бесплатно в  собственность, земельный участок расположенный по адресу:___________________________________________________________________________
из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Мелекесский район» или государственная собственность на который не разграничена, для______________________________________________________________________________
                    ( для индивидуального жилищного строительства или  ведения личного подсобного хозяйства гражданам)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:


 1) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 2) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 3) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 4) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


(дата)                                            _____________                                (подпись)

Приложение:

1.  Копия паспорта 

2. Копия удостоверения (Ветерана боевых действий / инвалида Великой Отечественной войны)

3. Копия справки, подтверждающая факт установления инвалидности, в которой в качестве причины инвалидности указана военная травма (для граждан, признанных в установленном порядке инвалидами  с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности).    

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту 

Главе администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области
___________________
433508, г.Димитровград,
ул.Хмельницкого, д.93
З А Я В Л Е Н И Е

о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,для индивидуального жилищного строительства или  ведения личного подсобного хозяйства гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранам боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности


                                   Иванов Иван  Иванович                                                                                                  
                                                  (фамилия, имя, отчество гражданина)

25.07.1983 года рождения, паспорт                                                                                
                                                 (документ, удостоверяющий личность)

Серия 7301 № 172225 выданный ОВД Мелекесского района Ульяновской области 20.05.2007                                                                                                  , 

адрес регистрации: Ульяновская область, Мелекесский район, с.Рязаново, ул.Октябрьская, 50                                                                                                   
телефон ___________сот. 8-905-798-50-52                                                             
Так как я являюсь (нужное подчеркнуть) 
4) Ветераном боевых действий
5) Инвалидом Великой Отечественной войны (прилагается копия справки, подтверждающая факт установления инвалидности, в которой в качестве причины инвалидности указана военная травма)

6) Для граждан, признанных в установленном порядке инвалидами  с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности (копия справки).  


Прошу предоставить бесплатно в  собственность, земельный участок расположенный по адресу: с. Сабакаево Мелекесского района                             
из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Мелекесский район» или государственная собственность на который не разграничена, для ведения личного подсобного хозяйства                 
(для индивидуального жилищного строительства или  ведения личного подсобного хозяйства гражданам)

К заявлению прилагаю следующие копии документов:


 1) паспорт серии 7301 № 172225 ОВД Мелекесского района Ульяновской области 20.05.2007                                                                                                         
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 2) удостоверение № 522 от 25.08.2005                                                             
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 3) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


 4) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

24.05.2014                                                                                                  Иванов

Приложение:

1.  Копия паспорта 

2. Копия удостоверения (Ветерана боевых действий / инвалида Великой Отечественной войны)

3. Копия справки, подтверждающая факт установления инвалидности, в которой в качестве причины инвалидности указана военная травма (для граждан, признанных в установленном порядке инвалидами  с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности).    

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту 

Главе администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской 
области
___________________
433508, г.Димитровград,
ул.Хмельницкого, д.93
З А Я В Л Е Н И Е
о согласии заявителя принять бесплатно собственность земельный участок, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или  ведения личного подсобного хозяйства гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранам боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»___________________года рождения, ______________________________
(документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________   выданный________________________
_____________________________________________«____»_________________,

Адрес регистрации____________________________________________________
____________________________________________________________________,

телефон _____________сот._____________________________________________


Согласен приобрести в собственность земельный участок, расположенный по адресу: __________________________________________с кадастровым номером _________________ площадью __________________ и прошу предоставить его мне бесплатно собственность для ____________________________________________________________________
Достоверность и полноту сведений, указанных в заявлении и представленных мною документах  подтверждаю.

_________________  ___________________________      ____________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

Также подтверждаю, что право на получение земельного участка в собственность,  в порядке, установленном статьей 11.2 Закона Ульяновской области от 17.11.2003 № 059-ЗО «О регулировании земельных отношений в Ульяновской области»,  как гражданин, являющийся 

· инвалидом Великой Отечественной войны

· ветераном боевых действий, 

· признанным в установленном порядке инвалидом с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности
____________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)

_________________  ___________________________    ____________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

 ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту 

Главе администрации муниципального образоваия «Мелекесский район» Ульяновской области
_____________________
433508, г.Димитровград,
ул.Хмельницкого, д.93
З А Я В Л Е Н И Е
об отказе от бесплатного предоставления в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,для индивидуального жилищного строительства или  ведения личного подсобного хозяйства гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранам боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)

«____»___________________года рождения, ______________________________
(документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________   выданный________________________
_____________________________________________«____»_________________,

Адрес регистрации____________________________________________________
____________________________________________________________________,

телефон _____________сот._____________________________________________
Прошу оставить за мной право остаться в очереди, предоставить бесплатно в  собственность мне земельный участок  _______________________________
___________________________________________________________________
из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Мелекесский район» или государственная собственность на который не разграничена для ________________________________________
_________________________________________________________________
_________________  ___________________________     ____________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
 к административному регламенту 
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на приусадебном участке с возведением жилого дома гражданам, являющимся инвалидами Великой Отечественной войны или ветеранами боевых действий, а также гражданам, признанным в установленном порядке инвалидами с указанием военной травмы в качестве причины инвалидности











	Наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка
















Наличие оснований для отказа в рассмотрении заявления





                    нет





                    да





Письменный отказ Заявителю в предоставлении муниципальной услуги  с указанием причин отказа





Постановка в очередь Заявителя в соответствии с датой и временем регистрации заявления в журнале учета заявлений








Предложение сформированных свободных земельных участков заявителю в собственность в порядке очередности после размещения информации о них в сети Интернет





Подготовка уведомления об отказе в рассмотрения заявления с приложением ранее представленных документов





Рассмотрение заявления о предоставлении в собственность земельного участка








нет





да





Заявитель не согласен


(заявление об отказе в предоставлении имеющийся в перечне свободных земельных участков)





Заявитель согласен


(заявление о согласии в предоставлении выбранного земельного участка)








Сохранение права и очереди на предоставление земельного участка





Проект постановления и его подписание





Направление постановления


 заявителю





Подписание Акта приема передачи земельного участка





Заявление от граждан с приложенными в соответствии с 


законодательством  документами





Рассмотрение пакета документов








