АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

     15 августа___2012г.






                     №_969_
                                                                                                                              Экз №____
г. Димитровград
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (с изменениями  от 21.08.2013 № 1361, 07.08.2014 № 820, 15.05.2017 № 268)
В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 13, 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 17.05.2010 № 493 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов и порядке выдачи специального разрешения владельцу транспортного средства, осуществляющему перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области» и в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог, безопасности дорожного движения и возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам общего пользования  местного значения муниципального образования «Мелекесский район»  Ульяновской области», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 14.03.2011 № 363 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)» (с изм. от 05.05.2011 № 644 и 11.07.2011 № 957) 

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте  муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области в сети Интернет.

3. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 16.06.2010 года №668 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области Смирнова В.В.

Глава администрации                                                                                 В.П. Тигин
                                                                    Утверждён

постановлением администрации

муниципального образования

«Мелекесский район»

Ульяновской области

от «15» августа 2012г. № 969 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, а также порядок взаимодействия с юридическими и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – муниципальная услуга), в целях компенсации ущерба, наносимого этими транспортными средствами автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области. 
 1.2. Заявление для предоставления услуги подаётся физическими и юридическими лицами, являющимися перевозчикам тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортных средств проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее заявители).
1.3. Прием, регистрацию, рассмотрение заявлений по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, выдачу результата предоставления муниципальной услуги либо подготовку проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет Муниципальное учреждение «Управление жилищно-коммунальным хозяйством Мелекесского района в лице отдела архитектуры, строительства и дорожной деятельности (далее – Отдел).

Адрес: 433508, г. Димитровград, ул. Хмельницкого, д.93, каб.420.

График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

Адрес Интернет-сайта: http://adm-mellekess.ru
Адрес электронной почты: tallex@list.ru.

   Справочные телефоны: 8(84235) 2-68-78.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается также на Едином Портале государственных услуг РФ www.gosuslugi.ru, и на Портале государственных услуг Ульяновской области  www.gosuslugi.ulgov.ru, на официальном сайте муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области http://adm-mellekess.ru
1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно отделом путем размещения информации на стендах по адресу г. Димитровград, ул. Хмельницкого, 93, кабинет № 507, посредством размещения в официальных печатных изданиях «Мелекесские вести», «Муниципальный вестник Заволжья», на официальном сайте муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области http://adm-mellekess.ru, а также:

-в устной форме лично;

- в устной форме по телефону: 8(84235) 2-68-78;
-в письменном виде, в том числе по электронной почте tallex@list.ru. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-актуальность предоставляемой информации;

-оперативность предоставляемой информации;

-четкость в изложении  информации;

-полнота информирования;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность полученной информации.

Информирование проводится в форме:

-устного информирования;

-письменного информирования.

1.4.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется уполномоченным должностным лицом отдела при обращении получателей муниципальной услуги за информацией:

- лично (через представителя, чьи полномочия удостоверены в соответствии с законодательством);

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование по телефону уполномоченное должностное лицо отдела осуществляет не более 5 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, уполномоченное должностное лицо отдела, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 

1.4.3. Индивидуальное письменное информирование при обращении получателя муниципальной услуги в отдел осуществляется посредством почтовых отправлений.

Глава администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области при поступлении письменного обращения накладывает резолюцию и определяет исполнителя для подготовки ответа, подписывает ответ.

Ответ на письменное обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ на обращение направляется заявителю не позднее 30 календарных дней после даты поступления обращения. При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

1.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги.

1.5.1. При ответе на телефонные звонки уполномоченное должностное лицо отдела, осуществляющее прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, наименование отдела, наименование органа местного самоуправления. Во время разговора произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми. В конце консультирования уполномоченное должностное лицо отдела, осуществляющее прием и консультирование, должен кратко подвести итоги.

1.5.2. При устном обращении заявителей (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица отдела, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заявителя необходима дополнительная информация, уполномоченное должностное лицо отдела может предложить заявителю назначить другое удобное для заявителя время для консультации.

Уполномоченные должностные лица отдела, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю специального разрешения установленного образца на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области;
- отказ заявителю в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Рассмотрение заявления и выдача специального разрешения на перевозку на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области производится не позднее 7 рабочих дней, со дня поступления заявления.
2.4.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 3 дней с момента принятия соответствующего решения.

2.4.3. Время ожидания в очереди для получения от специалиста отдела информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей, при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.4.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №40, «Парламентская газета», №186, 08.10.2003, Российская газета» №202, 08.10.2003); 

- Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, №46, «Парламентская газета», N 156-157, 14.11.2007,  Российская газета» N 254, 14.11.2007);

- Федеральным законом от 10.12.1995 N 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 11.12.1995, N 50, Российская газета» N 245, 26.12.1995);
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, N 19, «Парламентская газета», N 70-71, 11.05.2006,  Российская газета» N 95, 05.05.2006);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009  № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных  грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 23.11.2009, N 47,  «Российская газета» N 222, 24.11.2009);

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 22.01.2004 № 8 «О внесении изменения в инструкцию по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации» (источник публикации «Российская газета» N 19, 04.02.2004, "Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 8, 23.02.2004);

- Постановлением администрации муниципального образования «Мелекесский район»  от 17.05.2010 № 493 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов и порядке выдачи специального разрешения владельцу транспортного средства, осуществляющему перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области»;

- Уставом муниципального образования «Мелекесский район», утвержденным решением Совета депутатов от 27.08.2008 года №6/77;

-  Настоящим Регламентом.

Перечень нормативно-правовых актов не является исчерпывающим.                    
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:
Для получения специального разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» заявитель предоставляет самостоятельно:
- заявление по форме, утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Мелекесский район»  от 17.05.2010 № 493 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов и порядке выдачи специального разрешения владельцу транспортного средства, осуществляющему перевозки, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области», согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (далее по тексту – заявление).
Текст заявления должен быть написан разборчиво, не должен быть исполнен карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать его содержание. В заявлении не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений.

Данный документ подлежит представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

- платежный документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

В соответствии с 210-ФЗ предоставление документов об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, подлежит предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия с 1 января 2013 года.
 На основании заявления заявителя, предоставление муниципальной услуги может быть прекращено до регистрации решения о предоставлении муниципальной услуги. При этом заявление остается в Отделе. Уплаченная государственная пошлина подлежит возврату частично или полностью в случаях,  отказа лиц, уплативших государственную пошлину, от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (к должностному лицу), совершающий (совершающему) данное юридически значимое действие (ст. 333.40 части 2 Налогового Кодекса РФ)

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

При    обращении   за   услугой  допускается использование   электронных 

документов, подписанных электронной подписью.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- наличие в документах, представленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

- отсутствие технической возможности обеспечения проезда по маршруту следования транспортных средств заявителя с учетом безопасности дорожного движения.

- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения ранее поданного заявления на выдачу специального разрешения; 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении услуги необходимо уплатить государственную пошлину.
2.10. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Должностное лицо, предоставляющее услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Требования к местам ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление услуги оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями).

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.  

Информационные стенды размещаются в здании администрации при входе в кабинет № 507 и содержат следующую информацию:

а) месторасположение, график работы, номера телефонов Управления ТЭР, ЖКХ, С и дорожной деятельности, адрес электронной почты;

б)   процедура предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) форма заявления на получение специального разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза (приложение №2);

д) блок-схема предоставления услуги. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь.

2.11.   Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента); 

отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками. 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента); 

2.12. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
На официальном сайте муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области http://www.melekess-adm.ru имеется ссылка на Портал государственных услуг Российской Федерации, на котором можно получить интересующую информацию о порядке предоставлении муниципальной услуги.
Данная услуга может предоставляться в электронном виде. 
 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений (приложение № 4);

2) рассмотрение заявления, принятие решения, подготовка специального  разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» (далее по тексту – разрешение) или подготовка уведомления об отказе;

3) направление заявителю уведомления о принятом решении.
3.1. Прием документов и регистрация заявления на предоставление  

Основанием для начала административной процедуры  является личное обращение, обращение по почте  заявителя в   администрацию муниципального образования «Мелекесский район»  с заявлением и  документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, по электронной почте – на электронный адрес администрации муниципального образования «Мелекесский район» 

Заявитель обращается в организационно-протокольный отдел администрации МО «Мелекесский район» Ульяновской области, с заявлением и комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, или представляет их по почте.  

Специалист-делопроизводитель организационно-протокольного отдела администрации МО «Мелекесский район» Ульяновской области регистрирует заявление в электронной базе документооборота, в соответствии с правилами делопроизводства, выдаёт заявителю 1 экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера. 

Заявление с комплектом документов направляется для резолюции Главе администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.

Глава администрации МО «Мелекесский район» в течение 1 рабочего резолюцией определяет руководителя структурного подразделения администрации района, в лице которого администрацией района осуществляется предоставление муниципальной услуги, и направляет заявление и приложенный к нему пакет документов с резолюцией в организационно-протокольный отдел для передаче их на исполнение лицу, указанному в резолюции.

3.2. Рассмотрение заявлений, принятие решения, подготовка разрешения или уведомления об отказе.
Специалист, назначенный ответственным проверяет правильность заполнения заявления, соответствие технических характеристик тягача и прицепа возможности осуществления данного вида перевозки и достаточность представленных данных.

В случаях, когда в заявлении содержатся ошибки или информация представлена не в полном объеме, она должна быть дополнительно запрошена у заявителя.

Решение о выдаче или отказе в выдаче специального разрешения принимается Главой администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.

После принятия соответствующего решения, специалист Отдела информирует об этом заявителя.

Специалист Отдела в день принятия решения подготавливает специальное  разрешение на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» или уведомление об отказе в выдаче специального разрешений.

Срок рассмотрения не должен превышать 7 рабочих дней с момента подачи заявления заявителем.
3.3. Уведомление заявителя о принятом решении
Специалист Отдела не позднее чем через три рабочих дня с момента оформления специального разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» вручает его заявителю лично под роспись.

При наличии оснований для отказа в выдаче специального разрешений, указанных в п. 2.8. настоящего административного регламента, специалист Отдела не позднее трех рабочих дней направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче специального  разрешений.

3.4. Процедура предоставления муниципальной услуги изображена на блок-схеме, приводящейся в приложении № 5 к настоящему административному регламенту. 

Данная услуга предоставляется в электронном виде.

3.5. В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов ОГАУ «МФЦ Ульяновской области», действия, предусмотренные пунктом 3.1. осуществляются сотрудниками ОГАУ «МФЦ Ульяновской области» в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в ОГАУ «МФЦ Ульяновской области».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги  осуществляется  в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется Главой администрации  муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области и (или) уполномоченными им должностными лицами.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ульяновской  области. 

4.4. Периодичность проверок устанавливается Главой администрации района не реже одного раза в год и носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановый характер (по конкретному обращению).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1. Досудебное обжалование

Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее – жалоба) лично, либо письменно на имя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области.

При обращении получателей муниципальной функции в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации обращения.

Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Мелекесский район», регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
       Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                                   Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 по выдаче специального разрешения на движение
 по автомобильным дорогам  общего пользования
 местного значения муниципального образования
 «Мелекесский район» Ульяновской области, 

транспортным средствам, осуществляющим 

перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения на движение

транспортного средства, осуществляющего перевозки 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

по автомобильным дорогам общего пользования местного

значения, относящихся к собственности

муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза ___________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Маршрут движения __________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Вид необходимого разрешения:

разовое на _________ перевозок по маршруту с ____________ по ______________

на срок с _____________ по ________________ количество перевозок __________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса) ______________________

___________________________________________________________________________

Параметры автопоезда (марка, модель, регистрационный знак транспортного средства и прицепа)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

расстояние между осями 1 ____ 2 ____ 3 ____ 4 ____ 5 ____ 6 ___ 7 и т.д., м

нагрузки на оси ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____, т

полная масса _____ т

габариты: длина _____ м, ширина ____ м, высота ____ м

Должность и фамилия перевозчика

груза, подавшего заявку ___________________________________________________

Дата подачи заявки ______________

М.П.

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 по выдаче специального разрешения на движение
 по автомобильным дорогам  общего пользования
 местного значения муниципального образования
 «Мелекесский район» Ульяновской области, 

транспортным средствам, осуществляющим 

перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ

на движение транспортного средства, осуществляющего

перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 

по автомобильным дорогам общего пользования

местного значения, муниципального образования 

«Мелекесский район»

Ульяновской области
Наименование перевозчика __________________________________________________

___________________________________________________________________________

Вид разрешения (разовая, на срок) _________________________________________

Разрешено выполнить ______ поездок в период с ___________ по ______________

по маршруту _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, регистрационный знак тягача и прицепа) ______

___________________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса) ______________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом ___________ т, в т.ч.: масса тягача ____________ т,

расстояние между осями 1 ____ 2 ____ 3 ____ 4 ____ 5 ____ 6 ____ 7 м,

нагрузки на оси ____ ____ ____ ____ ____ ____ т,

габариты: длина ________ м, ширина _________ м, высота ________ м.

Разрешение выдано _________________________________________________________
                        (наименование органа местного самоуправления)
___________________________________________________________________________

_______________________                        ____________________________
    (должность)                                  (фамилия, и.о., подпись)
Приложение №3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 по выдаче специального разрешения на движение
 по автомобильным дорогам  общего пользования
 местного значения муниципального образования
 «Мелекесский район» Ульяновской области, 

транспортным средствам, осуществляющим 

перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений 
на осуществление перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов    

	Дата получения и регистра-
ционный номер заявления 
	Наимено-
вание организации перевозчика, его адрес и телефон 
	Дата, номер и причина отказа в рассмо-
трении заявления 
	Дата и подпись заявителя, подтверждающий  прием документов 
	Вид транспорт-
ного средства, регистра-
ционные номера автомобиля, прицепа, полуприцепа 
	Маршрут перевозки 
	Срок действия специ-
ального разре-
шения, коли-
чество поездок 
	Номер и дата выдачи специ-
ального разре-
шения 
	Подпись лица, выдав-
шего специ-
альное разре-
шение 
	Дата получения, Ф.И.О., наимено-
вание должности, подпись лица, получившего специальное разрешение 

	1 
	2 
	3 
	4
	5
	6
	7 
	8 
	9 
	10 


                                                                                             Приложение №4                                                                                             
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
 по выдаче специального разрешения на движение
 по автомобильным дорогам  общего пользования
 местного значения муниципального образования
 «Мелекесский район» Ульяновской области, 

транспортным средствам, осуществляющим 

перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение

по автомобильным дорогам  общего пользования местного значения муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области,

транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов



ЗАЯВИТЕЛЬ


заявление на предоставление муниципальной услуги








Организационно-протокольный отдел администрации МО


«Мелекесский район»








Прием, регистрация заявления 








Глава администрации 


МО «Мелекесский район»   (рассмотрение, визирование, 


передача исполнителю для работы)








Исполнитель (специалист отдела)


изучение заявление, принятие решения





ЗАЯВИТЕЛЬ








Отказ в предоставлении


муниципальной услуги








Исполнение муниципальной услуги











