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	УТВЕРЖДАЮ
Начальник Финансового управления администрации МО «Мелекесский район»
________________ А.В. Щукин
«09» января 2018 г.



График документооборота по операциям исполнения расходов бюджета
и проведения платежей бюджетных и казенных учреждений Мелекесского района
в системе АСИБ «АЦК - Финансы» на 2018 год

	№ п/п
	Наименование операции
	Наименование  документа
	Формирование (предоставление) документа
	Прием, обработка и исполнение документа

	
	
	
	Ответственный
	Срок
	Ответственный
	Срок



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Проведение платежей на лицевых счетах участников бюджетного процесса
Мелекесского района Ульяновской области

	1
	Обработка выписок с лицевого счета предыдущего дня на основании выписок с Федерального казначейства
	Выписки
	
	
	Отдел казначейского исполнения консолидированного бюджета Финансового управления администрации МО «Мелекесский район»
	Ежедневно до 12.00



	
	
	
	
	
	
	

	2
	Приём, проверка Заявки на оплату расходов и оплата денежных обязательств клиентов в соответствии с утверждёнными Порядками
	Заявка на оплату расходов
	Участники бюджетного процесса
	Ежедневно * до 11.00
	Отдел казначейского исполнения консолидированного бюджета Финансового управления администрации МО «Мелекесский район»
	Ежедневно [footnoteRef:1]* до 15.00 [1:  (*) - в пятницу и предпраздничные дни на 1 час короче

Начальник отдела казначейского исполнения консолидированного бюджета                                                                                                                      Н.А.Кирюхина] 


	3
	Формирование распорядительной заявки на перечисление средств с текущего счета и передача в Финансовое управление администрации МО «Мелекесский район»
	Распорядительная заявка
	Участники бюджетного процесса
	Ежедневно* до 12.00
	Финансовое управление администрации МО «Мелекесский район»
	В соответствии с регламентом УФК по Ульяновской области

	4
	Постановка на учёт бюджетных обязательств, внесение изменений в принятые обязательства
	Муниципальный контракт, договор, дополнительное соглашение, исполнительные листы
	Участники бюджетного процесса
	Ежедневно 08.00-15.00
	Отдел казначейского исполнения консолидированного бюджета Финансового управления администрации МО «Мелекесский район»
	Ежедневно 15.00-17.00



