             ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.12.2014 г.





             
         № 6





 


                        
Экз №____

г. Димитровград

Об утверждении Положения об официальном сайте муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области  и Регламента информационной поддержки официального сайта муниципального образования «Мелекесского района» Ульяновской области
В соответствии с Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 "О средствах массовой информации", Законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях  и о защите информации», в целях реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области и совершенствования системы информационного обеспечения жителей и хозяйствующих субъектов о деятельности указанных органов 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить Положение об официальном сайте муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области согласно приложению №1.
 2. Утвердить Регламент информационной поддержки официального сайта муниципального образования «Мелекесского района» Ульяновской области согласно приложению №2.

3.  Настоящее  постановление вступает в силу с момента  официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава муниципального  образования 

«Мелекесский район»                                                         С.П.Тимошенко        

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

 Утверждено

постановлением Главы 

муниципального образования 

«Мелекесский район» 

Ульяновской области

от «____»____________N______ 

Положение

об официальном Интернет-сайте муниципального образования

«Мелекесский район» Ульяновской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 "О средствах массовой информации", Законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях  и о защите информации». 

1.2. Положение устанавливает статус и порядок работы официального сайта муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее «муниципальный район») в сети Интернет (далее Интернет-сайт).

1.3. Интернет-сайт муниципального района является составной частью информационных ресурсов муниципального района  и представляет собой совокупность технических, технологических и организационных решений, обеспечивающих возможность доступа физическим и юридическим лицам к информации, нормативно-методическим материалам и программному обеспечению, размещенным на Интернет-сайте.

Пользователи информации Интернет-сайта (далее - пользователи) - физические и юридические лица, для которых предназначена информация Интернет-сайта.


1.4. Деятельность по актуализации и поддержке Интернет-сайта осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области и муниципального района. 


1.5. Официальный Интернет-сайт располагается по электронному адресу: www. adm -melekessru. 

Адрес электронной почты администратора официального Интернет -сайта: tallex@list.ru,


1.6. Термины и определения, используемые в Положении.

Информация, размещаемая на Интернет-сайте (далее - информация), - информация и материалы, предназначенные для размещения или размещенные на Интернет-сайте в целях обеспечения свободного и безвозмездного доступа к ним пользователей, которая включает в себя:

а) Оперативную информацию - новостная информация для публикации в разделе "Новости".

б) Регулярную информацию - законодательные и нормативные документы, инструкции, статистические отчеты и другие информационные материалы.

в) Статическую информацию - информация о муниципальном районе как юридическом лице (положение, структура, реквизиты, сведения о руководстве и т.д.).

г) Нестандартную информацию - любая информация, требующая внесения изменений в структуру Интернет-сайта, написание или модификацию программного обеспечения или иных работ, отличных от стандартных процедур публикации информации.

д) Публикация - действие по размещению информации на Интернет-сайте, в результате которых она становится доступной потребителям.

е) Уполномоченный сотрудник - сотрудник органа местного самоуправления муниципального района, уполномоченный готовить информацию, размещаемую на Интернет-сайте от имени муниципального района к публикации.

ё) Авторизация (идентификация) - проверка пользователя на право просматривать определенные страницы Интернет-сайта. Идентификация пользователя осуществляется с помощью имени пользователя (логина) и пароля.

2. Статус Интернет-сайта


2.1. Официальный Интернет-сайт муниципального района является муниципальным информационным ресурсом общего пользования. 


2.2. Владельцем информационного ресурса является администрация муниципального района. 


2.3. Информация, размещаемая на Интернет-сайте, является официальной. 


2.4. Органы местного самоуправления муниципального района могут создавать веб-Интернет-сайты, которые не являются официальными, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.


2.5. Допускается размещение на Интернет-сайте информации или части информационных ресурсов сторонних организаций. В этом случае требуется специальное уведомление о характере используемой информации. 

3. Основные задачи Интернет-сайта

Основными задачами Интернет-сайта являются:

3.1. Доведение до общественности объективной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального района, муниципальных, автономных учреждений, муниципальных предприятий.

3.2. Представление оперативной информации об исполнении местного бюджета.

3.3. Достижение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью муниципального района.

3.4. Информационная поддержка процессов реализации прав и законных интересов граждан. 

3.5. Обеспечения гласности и прозрачности размещения муниципальных заказов. 

3.6. Создание в сети Интернет единого информационного пространства муниципального района. 

3.7. Информационная поддержка процессов взаимодействия муниципального района с федеральными, региональными органами исполнительной, законодательной и судебной власти. 

3.8. Развитие и совершенствование информационной культуры сотрудников органов местного самоуправления муниципального района. 

4. Принципы

Интернет-сайт муниципального района строится на следующих принципах:

4.1. Открытость деятельности органов местного самоуправления муниципального района.

4.2. Ориентация на информационные потребности целевой аудитории Интернет-сайта.

4.3. Доступность для граждан и организаций получения информации на Интернет-сайте.

4.4. Систематическое информирование граждан и организаций о принятых или предполагаемых решениях  органов местного самоуправления муниципального района.

4.5. Использование современных информационно-технологических методов и решений.

5. Управление Интернет-сайтом


5.1. Общее руководство по ведению официального Интернет - сайта возлагается на Руководителя аппарата администрации муниципального района (далее по тексту – Руководитель аппарата). 


5.2. Техническое управление и хостинг Интернет-сайта осуществляется организацией - провайдером интернет-услуг фирмой ООО "ФуллСпейс". 


5.3. Администрирование Интернет-сайта возлагается на инженера-программиста отдела организационного обеспечения администрации муниципального района (далее по тексту - инженер-программист). 


5.4. Сбор, редактирование и подготовка информационных материалов на Интернет-сайт возлагаются на инженера-программиста. 


5.5. Размещение информации на Интернет-сайте осуществляет инженер-программист.

5.6. Порядок предоставления и распространения информации на Интернет-сайте муниципального района закреплен в Регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (Приложение №2).

6. Структура и поставщики информационных ресурсов и сервисов Интернет-сайта


6.1. Информационный блок Интернет-сайта включает: 

- постоянную информацию - статичную, редко обновляемую; 

- периодическую информацию, обновляемую с установленной периодичностью; 

- оперативную информацию; 

- мультимедийные материалы, используемые в различных режимах информационного сопровождения Интернет-сайта. 


6.2. Привлеченная информация сторонних информационных источников используется в соответствии с действующим законодательством или соответствующим соглашением с владельцем информации. Пользователи в обязательном порядке извещаются о статусе информации на Интернет-сайте. 


6.3. На Интернет-сайте могут быть представлены интерактивные сервисы, которые включают: 

- электронные формы для обращения граждан с обязательным официальным разъяснением порядка рассмотрения обращений; 

- поисковую систему по информационным ресурсам Интернет-сайта; 

- систему помощи пользователю информационных ресурсов Интернет -сайта. 

6.4. Поставщиками информационных материалов для размещения на Интернет-сайте являются:

- Глава муниципального района;

- Совет депутатов муниципального района;

- Администрация муниципального района.


6.5. Интернет-сайт состоит из следующих тематических разделов: 

"Новости" - оперативная новостная информация;

"Структура Совета депутатов" - информация о Главе муниципального района, депутатах Совета депутатов муниципального района;

"Документы Совета депутатов" -  Устав муниципального района, решения, постановления, проекты нормативных правовых актов, информационные сообщения, итоги реализации национальных проектов;

"Структура Администрации" – информация о Главе администрации муниципального района, его заместителях, Руководителе аппарата; 

"Документы Администрации" – постановления, распоряжения, проекты муниципальных правовых актов, информационные сообщения, итоги реализации национальных проектов;

"Административная реформа" – административные регламенты муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области;

"Инвестиционная карта" – инвестиционный потенциал и инвестиционный площадки;

"Муниципальный заказ" – информация о конкурсах, торгах, запросах котировок, проводимых администрацией муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области;

"Муниципальные выборы" - мероприятия по организации муниципальных выборов муниципального района, итоги их проведения;

"Муниципальная служба" - информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления Мелекесского района;

"Противодействие коррупции" - заключения  по результатам антикоррупционной экспертизы на нормативные правовые акты муниципального района, нормативные правовые акты в сфере коррупции;

"Антикризисный штаб" - антикризисный план, отчеты о его реализации;

"Район в цифрах и фактах" – общие сведения о муниципальном образовании, исторический очерк, территория, карты, инфраструктура;

"Справочник учреждений" – телефоны, адреса, контакты;

"Прямая линия" – электронная форма для письменных обращений граждан.

При необходимости могут быть разработаны новые разделы, которые вводятся по согласованию с Руководителем аппарата. 


6.6. На титульной странице Интернет-сайта расположены: 

- заголовок "Официальный Интернет-сайт муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области"; 
- изображение герба муниципального района; 

- навигационное меню; 

- обращение Главы администрации муниципального района.

7. Защита информации

7.1. В целях защиты информационных ресурсов Интернет-сайта предусматриваются меры по предотвращению: 

- утраты, искажения, подделки информации; 

- размещения материалов, содержащих угрозу безопасности личности, общества, государства; 

- несанкционированных действий по уничтожению, искажению, блокированию информации; 

- резервного копирования информации. 

7.2. Органы местного самоуправления муниципального района при сопровождении Интернет-сайта обеспечивает защиту прав граждан на личную тайну и конфиденциальность персональных данных, формируемых при работе с Интернет-сайтом. 

7.3. Органы местного самоуправления, участвующие в информационном сопровождении Интернет-сайта и использующие информацию сторонних источников, несут ответственность за соблюдение законодательства об авторском праве. 

7.4. Запрещается распространение информации, которая направлена на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды, а также иной информации, за распространение которой предусмотрена уголовная или административная ответственность.

7.5. Обладатель информации, оператор информационной системы в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, обязаны обеспечить:

1) предотвращение несанкционированного доступа к информации и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к информации;

2) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к информации;

3) предупреждение возможности неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к информации;

4) недопущение воздействия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается их функционирование;

5) возможность незамедлительного восстановления информации, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней;

6) постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности информации.

8. Ответственность за правонарушения в сфере информации, информационных технологий и защиты информации

8.1. Нарушение требований настоящего Положения влечет за собой дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.2. Инженер-программист несет ответственность за качество администрирования Интернет-сайта и защиту информации, а также защиту авторских прав. 

8.3. Должностные лица органов местного самоуправления муниципального района несут персональную ответственность за своевременность и достоверность предоставляемой информации.

8.4. Прекращение работы официального Интернет-сайта производится на основании постановления администрации муниципального района.

                                              ПРИЛОЖЕНИЕ №2

                                 Утверждено

 постановлением  Главы 

  муниципального образования

  «Мелекесский район»

  Ульяновской области

  от «___»_____________№ _____ 

Регламент

информационной поддержки официального Интернет-сайта

муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области


1. Общие положения 


1.1. Регламент устанавливает порядок подготовки, предоставления и публикации информации, а также права, обязанности и ответственность сотрудников органов местного самоуправления муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее «сотрудники муниципального района») в сети Интернет уполномоченных осуществлять публикацию информации на сайте.

1.2. Официальный Интернет-сайт располагается по электронному адресу: www. adm-melekessru. 

Адрес электронной почты администратора официального Интернет -сайта: tallex@list.ru
2. Требования к оформлению публикуемой информации

2.1. Информация для публикации должна представляться в следующем виде:

- текстовая информация для размещения на сайте в виде текстового (txt) файла в кодировке Windows 1251;

- файлы документов с латинским именем для загрузки с сайта в формате MS Word (doc), MS Excel (xls) или Adobe Acrobat (pdf);

- графическая информация в форматах GIF или JPG.

2.2. Информация должна отвечать следующим требованиям:

- актуальность;

- достоверность;

- правильность оформления информации;

- правомерность;

- отсутствие конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную или иную охраняемую законом тайну.

3. Управление и информационное наполнение


3.1. Общее руководство по ведению официального Интернет-сайта возлагается на Руководителя аппарата администрации муниципального района, который ежемесячно осуществляет контроль состояния Интернет-сайта, согласует изменение структуры и номенклатуры разделов Интернет-сайта. 


3.2. Техническое управление и хостинг Интернет-сайта осуществляется организацией - провайдером интернет-услуг фирмой "ФуллСпейс"

3.3. Взаимодействие с интернет-провайдером фирмой «Вариант-Информ» осуществляет инженер-программист администрации муниципального района (далее по тексту - инженер-программист).


3.4. Администрирование Интернет-сайта осуществляет инженер-программист .


3.5. Сбор, редактирование и подготовку информационных материалов для размещения на Интернет-сайте осуществляет инженер-программист. 


3.6. Размещение информации осуществляет инженер-программист. 


3.7. Руководители структурных подразделений органов местного самоуправления муниципального района оперативно представляют информацию для размещения на официальном Интернет-сайте. 

4. Порядок предоставления и распространения  информации 
4.1.
Подготовка информации выполняется Уполномоченным сотрудником – руководителем структурного подразделения органа местного самоуправления муниципального района.

4.2. Уполномоченный сотрудник предоставляет информацию на бумажном носителе с подписью и копию в электронном варианте.

4.3. Публикация информации на Интернет-сайте выполняется инженером-программистом.

4.4. Файлы больше 1 мегабайта, а так же пакет, состоящий из нескольких файлов, публикуется в упакованном виде, в формате электронных архивов "zip" или "rar".

4.5. Инженер-программист размещает информацию на Интернет-сайте в следующие сроки:

оперативную информацию - в течение двух часов с момента получения, а в случае получения информации менее чем за два часа до окончания рабочего дня, не позднее двух часов с начала следующего рабочего дня;

регулярную информацию - не позднее следующего рабочего дня с даты получения информации;

нестандартную информацию (информация, требующая доработки программного обеспечения) - в срок, устанавливаемый по согласованию с Инициирующим подразделением;

статическую информацию - не позднее следующего рабочего дня с даты получения информации.

4.6. В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу сайта, Техническое подразделение вправе отложить публикацию информации на срок, не превышающий одного рабочего дня после окончания проведения вышеуказанных работ.

4.7. Муниципальный нормативный правовой акт органа местного самоуправления муниципального района направляется для размещения на сайте после вступления его в законную силу в течение трех рабочих дней.

4.8. Проект муниципального нормативного правового акта органа местного самоуправления муниципального района направляется для размещения на сайте в течение  трех рабочих дней со дня его  разработки. 

4.9. Заключение отдела организационного обеспечения Совета депутатов муниципального района по результатам антикоррупционной экспертизы на муниципальный нормативный правовой акт, направляется для размещения на сайте в течение трех рабочих дней со дня  его утверждения начальником организационного отдела.

4.10. Заключение отдела правового обеспечения администрации муниципального района на муниципальный правовой акт не нормативного характера, направляется для размещения на сайте в течение трех рабочих дней со дня  его подписания начальником отдела правового обеспечения.

6. Права и ответственность подразделений и сотрудников органов местного самоуправления муниципального образования

6.1. Сотрудники, предоставляющие информацию несут ответственность за:

- содержание (актуальность, точность, полноту) и оформление представленной информации;

- 
   своевременность подачи информации;

-
   предоставление сведений, являющихся интеллектуальной собственностью (авторским правом) третьих лиц (без санкции владельца);

- предоставление сведений, составляющих конфиденциальную информацию, и сведений, содержащих государственную тайну.

6.2. Инженер-программист несет ответственность за:

- систематическое обновление раздела "Новости";

- соблюдение процедуры публикаций в рамках информационного ресурса по муниципальному образованию;

 - техническое размещение информации в установленные настоящим Регламентом сроки;

6.3. Инженер-программист вправе:

- приостанавливать публикацию информации, в случае, если информация содержит ошибки.

- изменять структуру разделов Интнернет-сайта по внесённым предложениям;

6.4. Техническое подразделение несет ответственность за:

- обеспечение функционирования Интернет-сайта.

61. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным
 Интернет-сайтом муниципального района

61.1. Информация, размещаемая на официальном Интернет-сайте муниципального района, информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией;
б) должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на Интернет-сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных соглашений.

61.2. Суммарная длительность перерывов в работе Интернет-сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Интернет-сайта не менее чем за сутки до начала работ.

61.3. В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к Интернет-сайту или к его отдельным страницам, на официальном сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

61.4. Информация в виде текста размещается на Интернет-сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя ("гипертекстовый формат").

61.5. Нормативные правовые, правовые акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм, дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на  Интернет-сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра ("документ в электронной форме").

61.6. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования Интернет-сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на Интернет-сайте. Пользование информацией, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Интернет-сайте;

б) предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на Интернет-сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам;

в) предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на Интернет-сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

г) предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на Интернет-сайте;

д) обеспечивать работоспособность действующего Интернет-сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации официального сайта; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев официального сайта - под нагрузкой не менее 10 000 обращений к сайту в месяц;

е) обеспечивать учет посещаемости всех страниц официального сайта путем размещения на всех страницах официального сайта программного кода ("счетчика посещений"), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации;

ё) обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости официального сайта (количество посещений и уникальных посетителей официального сайта, его отдельных страниц по часам, дням и месяцам), хранение и доступность для пользователей информацией указанных сводных данных за последние три года;

ж) обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на Интернет-сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

з) предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться Интернет-сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;

и) предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами веб-обозревателя.

61.7. Навигационные средства  Интернет-сайта должны соответствовать следующим требованиям:

а) вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

б) пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

в) на каждой странице Интернет-сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта, наименование;

г) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя.»;
7. Формирование раздела "Новости"

7.1. В качестве информации, предусмотренной для публикации в разделе "Новости", используются сведения для освещения оперативной информации о деятельности муниципального образования: сведения об официальных визитах, рабочих поездках руководства, сведения об официальных мероприятиях, организуемых муниципальным образованием, тексты официальных выступлений, заявлений Главы муниципального района и Главы администрации муниципального района и их заместителей, нормативные правовые документы, касающиеся деятельности  муниципального образования, и иная информация.

7.2. Структурные подразделения органов местного самоуправления муниципального района, ответственные за организацию и проведение совещаний, конференций, рабочих встреч и др. мероприятий, носящих публичный характер, передают в Информационное подразделение материалы (на бумажном и электронном носителях) для размещения в разделе "Новости":

7.2.1. информацию о предстоящем проведении совещаний, конференций, рабочих встреч и других мероприятий, носящих публичный характер, не позднее 3 рабочих дней до начала их проведения;

7.2.2. информацию о состоявшихся  совещаниях, конференциях, рабочих встречах и др. мероприятиях, носящих публичный характер, не позднее 3 рабочих дней после их проведения.

7.3. Передаваемая информация должна быть подтверждена подписью (либо ЭЦП) начальника или заместителя начальника Инициирующего подразделения и должна содержать:

- дату, место и время проведения

- перечень участников (ФИО, должности)

- тему совещания, повестку дня

- рассмотренные вопросы и ответы на них

- решение, принятое на совещании

- протокол совещания

7.4. В целях защиты информации, размещенной на Интернет-сайте, должно быть обеспечено:

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения Интерне-сайта, позволяющих обеспечивать учет всех действий по размещению, изменению и удалению информации на официальном сайте, фиксировать точное время, содержание изменений и информацию об уполномоченном сотруднике органа местного самоуправления муниципального района, осуществившем изменения на Интернет-сайте;

б) ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;

в) защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение резервных материальных носителей с ежедневными копиями всей размещенной на Интерне-сайте информации и электронных журналов учета операций - не менее одного года, с еженедельными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее двух лет, с ежемесячными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее трех лет.
8. Ответственность должностных лиц

8.1. Требования Регламента обязательны для исполнения всеми сотрудниками, работающими с Интернет-сайтом.

8.2. Инженер-программист несет ответственность за качество администрирования Интернет-сайта и защиту информации, а также защиту авторских прав. 


8.3. Руководители структурных подразделений органов местного самоуправления муниципального района несут персональную ответственность за своевременность и достоверность предоставляемой информации.

8.4. Нарушение требований настоящего Регламента влечет за собой дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

